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पररचर् 

नेपाि सरकारबाट स्थानीर् स्वार्ि शासन ऐन, २०५५ बमोजजम भीरकोट नगरपालिकाको घोषणा लमलत 
२०७२ असोज १ गते स्र्ाङ्जा जजल्िाका दालसयङ् दहथमु, जखिङु् देउरािी, ढापकु लसमिभञ्ज्र्ाङ् र बानेथोक 
देउरािी गाउँ ववकास सलमलतिाई समेटेर भएको हो । पलि नेपािको संववधान, २०७२ बमोजजम लमलत 
२०७३ फाल्गनु २२ गते स्थानीर् तहको पनुसंरचना हदुाँ देशका अन्र् स्थानीर् तहहरूसँगै हािको भीरकोट 
नगरपालिकाको पलन पनुसंरचना हनु पगुेको हो । 

भगूोिमा भीरकोट नगरपालिका नेपािको गण्डकी प्रदेशको स्र्ाङ्जा जजल्िा अन्तगयत उिरमा अजुयनचौपारी 
गाउँपालिका र पतुिीबजार नगरपालिका, दजक्षणमा वालिङ्ग नगरपालिका, पूवयमा ववरूवा गाउँपालिका र 
पतुिीबजार नगरपालिका तथा पजिममा पवयत जजल्िासँग लसमाना जोलडएर रहेको ि । र्सको भ-ूभाग समनु्र 
सतहको ७१३ लमटर देजख १७३५ लमटर उचाइसम्म फैलिएको ि।  

इलतहासमा भीरकोट राज्र्को स्थापना पन्रौं शताब्दीलतर भएको पाइन्ि। नेपाि एवककरण हनुपूुवय गण्डकी 
के्षत्र आसपासका २४ से राज्र् मध्रे् एक भीरकोट राज्र्मा खाँड ठकुरी वंशी शासकिे शासन गरेको इलतहास 
ि । १९ औ ंशताब्दीको शरुूवात लतर भने र्ो राज्र् नेपाि राज्र्मा गालभन पगुेको पाइन्ि । 

भीरकोट नगरपालिकाको संजक्षप्त पररचर् र्हाँ प्रस्ततु गररएको ि । 

1. अवजस्थलत पूवयमा वडा नं ३ को भरुूङ्खोिा देजख पजिममा वडा नं ९ को 
कालिकाकोट अथायत पवयतको जजल्िाको लसमानासम्म । 
उिरमा वडा नं १ को शंखपरु देजख दजक्षणमा वडा नं ४ को 
खत्रीखोिासम्म। 

2. जनसंख्र्ा  22645 (परुूषः १0267 मवहिाः १2378) 
3. कुि के्षत्रफि ७८.२३ वगय वकिोलमटर 

4. संजघर्ता पिात वडा ववभाजन
5.  हािको 

वडा नं. 
साववकका गाववस र वडाहरू 

१ दालसयङ् दहथमु १,२,३ र ५ 

२ दालसयङ् दहथमु ४,६,७,८ र ९ 

३ बानेथोक देउरािी १ देजख ९ सम्म 

४ िाङ्िाङ्दी २,३,७,८ र ९ 

५ स्वरेक १,५,६,७ र ९ 
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६ जखिङु्ग देउरािी ३,५,७ र ८ 

 ७ जखिङु्ग देउरािी १,२,४,६ र ९  

८ ढापकु लसमिभञ्ज्र्ाङ् १ देजख ९ वडा सम्म 

९ कालिकाकोट ३,४,५,६,७ र ८ 

6. तापक्रम न्र्नुतम ५0c देजख ३५0c सम्म 

7. हावापानी समजशतोष्ण हावापानी  

8.  मूख्र् पेशा कृवष, व्र्ापार, सेवा, ज्र्ािा मजदरुी आदद 

9. प्रमखु केन्र तथा स्थिहरू नगर केन्रः बर्रघारी बजार (समजुन्र सतहबाट ७३० लमटर 
उचाइमा) 
व्र्ापाररक केन्रः बर्रघारी, हेि,ु िाङ्िाङ्दी, सनु्दर बजार 
धालमयक स्थिः िाङ्िाङ्दी मजन्दर िारँ्ाके्षत्र, भीरकोट कालिका 
मजन्दर, जखिङु् कालिका मजन्दर, स्वरेक कालिका मजन्दर 
ऐलतहालसक स्थिः  भीरकोट दरबार, जगतपरु दरबार, कुडार दरबार 
अन्र् पर्यटवकर् स्थिः स्वरेक मैदान, गडहरे गफुा, ओकादी 

10. नगरपालिकाको कार्ायिर् र 
सम्पकय  ठेगाना 

कार्ायिर्ः नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, भीरकोट नगरपालिका 
कार्ायिर् रहेको स्थानः भीरकोट नगरपालिका वडा नं १, बर्रघारी, 
स्र्ाङ्जा 
वेभसाइटः https://bheerkotmun.gov.np 
इमेिः info@bheerkotmun@gmail.com 
सम्पकय  फोन: 9856079111 

  

https://bheerkotmun.gov.np/
mailto:info@bheerkotmun@gmail.com
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भीरकोट नगरपालिकाको काम, कतयव्र् र अलधकार 
नेपािको संववधान, २०७२ को धारा ५६ मा नेपािको मूि संरचना संघ, प्रदेश र स्थानीर् तह गरी तीन 
तहको हनुे र नेपािको राज्र्शजिको प्रर्ोग संघ, प्रदेश र स्थानीर् तहिे संववधान र कानून बमोजजम गने 
उल्िेख ि । त्र्सैगरी संववधानको धारा ५७ िे राज्र्शजिको बाँडफाँट संघ, प्रदेश र स्थानीर् तहमा गदै 
लनम्नलिजखत ववषर्हरूमा स्थानीर् तहिाई एकि अलधकार प्रदान गरेको ि । संववधानको अनसूुची-८ मा 
उल्िेख भए अनसुार र्स नगरपालिकाको एकि अलधकार अन्तगयत देहार्का ववषर्हरू पदयिन ्। संववधानप्रदि 
उजल्िजखत अलधकारिाई स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ र अन्र् के्षत्रगत काननुहरूमा थप ववस्ततृीकरण 
र व्र्ाख्र्ा समेत गररएको ि । 

क्र.स.  ववषर्हरू 
१ नगर प्रहरी 
२ सहकारी संस्था 
३ एफ एम संचािन 
४ स्थानीर् कर (सम्पजि कर, घर वहाि कर, घर जग्गा रजजषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन 

कर), सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन शलु्क, ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भमूीकर (मािपोत), 
दण्ड जररवाना, मनोरिन कर, मािपोत संकिन 

५ स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन 
६ स्थानीर् त्र्ांक र अलभिेख संकिन 
७ स्थानीर् स्तरका ववकास आर्ोजना र पररर्ोजनाहरू 
८ आधारभतु र माध्र्लमक जशक्षा 
९ आधारभतु स्वास््र् र सरसफाइ 
१० स्थानीर् बजार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैववक ववववधता 
११ स्थानीर् सडक, ग्रालमण सडक, कृवष सडक, लसंचाई 
१२ गाउँ सभा, नगर सभा, जजल्िा सभा, स्थानीर् अदाित, मेिलमिाप र मध्र्स्थताको 

व्र्वस्थापन 

१३ स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन 
१४ घर जग्गा धनी पजुाय ववतरण 
१५ कृवष तथा पशपुािन, कृवष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास््र् र सहकारी 
१६ जेष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्र्जि र अशिहरूको व्र्वस्थापन 
१७ बेरोजगारहरूको त्र्ांक संकिन 
१८ कृवष प्रसारको व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्न्त्रण 
१९ खानेपानी, साना जिववधतु आर्ोजना, वैकजल्पक उजाय 
२० ववपद व्र्वस्थापन 
२१ जिाधार, वन्र्जन्त,ु खानी तथा खलनज पदाथयको संरक्षण 
२२ भाषा, संस्कृलत र िलितकिाको संरक्षण र ववकास 
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स्वीकृत भएका ऐन, लनर्म, कार्यववलध, लनदेजशकाहरूको वववरण 

भीरकोट नगरपालिकामा तजुयमा भई प्रचिनमा रहेका ऐन, काननुको वववरण देहार् बमोजजम रहेको ि। 

लस.नं. ऐन, लनर्माविी, कार्यववलध, लनदेजशका कार्यपालिका/ 
सभाबाट पाररत 

स्थानीर् राजपत्रमा 
प्रकाजशत लमलत 

कै
. 

1.  भीरकोट जशक्षा ऐन, २०७५  २०७५/०३/१२  २०७५/०३/१२  
2.  भीरकोट सहकारी ऐन, २०७5 २०७५/०३/१२ २०७५/०३/१२  
3.  न्र्ावर्क सलमलतिे उजरुीको कारवावह वकनारा 

गदाय अपनाउनपुने कार्यववधीका सम्बन्धमा 
व्र्वस्था गनय बनेको ऐन, २०७५ 

२०७५/१०/०४  २०७५/१०/०४   

4.  नगर प्रहरी सम्बजन्ध ऐन, २०७५ २०७५/१०/०४ २०७५/१०/०४  
5.  भीरकोट नगर कार्यपालिका  (कार्यववभाजन) 

लनर्माविी, २०७४  
२०७४/०३/२४ २०७४/०३/२४  

6.  व्र्ाक हो िोडर/विप्पर संचािन सम्बजन्ध 
कार्यववलध, 2074 

२०७४/०९/२०  २०७४/०९/२०   

7.  नगर कार्य पालिकाको वैठक संचािन सम्बजन्ध 
कार्यववधी, २०७४ 

२०७४/०३/२४ २०७४/०३/२४  

8.  टोि ववकास सलमलत संचािन कार्यववलध, २०७५ २०७५/०९/२४ २०७५/०९/२४  

9.  ववपद् व्र्वस्थापन कोष (सञ्चािन) कार्यववधी, 
२०७५  

२०७५/०९/२४ २०७५/०९/२४  

10.  सवारी साधन राख्न े ठाउँ संचािन तथा 
व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यववधी,२०७५  

२०७५/०९/२४ २०७५/०९/२४  

11.  फोहोरमैिा व्र्वस्थापन कार्यववधी, २०७५ २०७५/०९/२४ २०७५/०९/२४  

12.  अपाङ्गगता भएका व्र्जिको पररचर् पत्र ववतरण 
कार्यववधी, २०७५ 

२०७५/०९/२४ २०७५/०९/२४  

13.  “घ” वगयको लनमायण व्र्वसार्ी इजाजत पत्र 
सम्बजन्ध कार्यववधी, २०७५ 

२०७५/०४/१८ २०७५/०४/१८  

14.  आलथयक सहार्ता  ववतरण सम्बजन्ध कार्यववधी, 
२०७५ 

२०७५/०४/०४ २०७५/०४/०४  

15.  भीरकोट नगरपालिकाको प्रशासवकर् कार्यववधी  
(लनर्लमत गने) ऐन, २०७५ 

२०७५/०३/२१ २०७५/०३/२१  

16.  भीरकोट नगरपालिकाको राजपत्र प्रकाशन  
सम्बजन्ध कार्यववधी, २०७५  

 २०७५/०४/१८  २०७५/०४/१८  



 

 

5 

लस.नं. ऐन, लनर्माविी, कार्यववलध, लनदेजशका कार्यपालिका/ 
सभाबाट पाररत 

स्थानीर् राजपत्रमा 
प्रकाजशत लमलत 

कै
. 

17.  स्थानीर् तहको उपभोिा सलमलत गठन, 
पररचािन, तथा व्र्वस्थापन सम्बजन्ध कार्यववलध, 
२०७५ 

२०७५।०४।०४ २०७५।०४।०४  

18.  एकीकृत सम्पजि कर ब्र्वस्थापन लनदेजशका, 
२०७५ 

२०७५/०३/१२ २०७५/०३/१२  

19.  भीरकोट नगरपालिकाका पदालधकारीहरूको 
आचारसंवहता, २०७४ 

२०७४/०३/२८  २०७४/०३/२८   

20.  िाडा चौपार्ा लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन 
लनदेजशका, २०७५  

२०७५/०९/२४ २०७५/०९/२४  

21.  उपभोिा सलमलतको पकेट डार्री, २०७५ २०७५/०४/०४ २०७५/०४/०४   
22.  ववपद व्र्वस्थापन कोष (संचािन) कार्ायववलध, 

2075 
२०७५/०९/२४ २०७५/०९/२४  

23.  भीरकोट नगरपालिका खाद्य सामाग्री ववतरण 
सम्बन्धी कार्यववलध, 

२०७६/१२/१९ २०७६/१२/१९  

24.  भीरकोट नगरपालिकाका पदालधकारीहरुको 
आचारसंवहता, २०७४ 

२०७४/०३/२८ २०७४/०३/२८  

25.  बािमैत्री स्थानीर् शासन तथा बािअलधकार संरक्षण 
कार्यववलध,2077 

२०७७/०३/१३ २०७७/०३/१३  

26.  भीरकोट गाँउ नगर एवककृत कृवष ववकास नमनुा 
कार्यक्रम 

सञ्चािन लनदेजशका,२०७७ 
 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३०  

27.  भीरकोट नगरपालिका के्षत्र लभत्र नददजन्र् पदाथयको 
उत्खनन प्रशोधन तथा लबक्री ववतरण सम्बन्धी  
कार्यववधी, २०७७ 

२०७७/१०/३० २०७७/१०/३०  

28.  भीरकोट नगरपालिका संस्था दताय तथा नवीकरण 
कार्यववलध, २०७५ 

२०७५/१२/०८ २०७५/१२/०८  

29.  भीरकोट नगरपालिकामा ववपद् जोजखम न्रू्नीकरण 
तथा व्र्वस्थापन गनय बनेको ऐन, २०७६ 

२०७६/०३/१२ २०७६/०३/१२  
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लस.नं. ऐन, लनर्माविी, कार्यववलध, लनदेजशका कार्यपालिका/ 
सभाबाट पाररत 

स्थानीर् राजपत्रमा 
प्रकाजशत लमलत 

कै
. 

30.  साधारण लनमायणजन्र् सामाग्री (ढुङ्गा, लगट्टी, माटो, 
वािवुा) संकिन, उत्खनन,् प्रसोधन, ओसार पसार 
र लबक्री ववतरण सम्बन्धी कार्यववलध, २०७६ 

२०७६/१०/१८ २०७६/१०/१८  

31.  सावयजलनक खचयको प्रभावकारी व्र्वस्थापन सम्बन्धी 
लनदेजशका,  २०७६ 

२०७६/१०/१६ २०७६/१०/१६  

32.  भीरकोट नगरपालिकाको स्वास््र् नीलत 2077 २०७७/१०/३० २०७७/१०/३०  

33.  भीरकोट नगरपालिकाको घर अलभिेजखकरण 
सम्बन्धी कार्यववलध, २०७८ 

२०७८/०६/२३ २०७८/०६/२३  

34.  भीरकोट प्रज्ञा प्रलतष्ठान गठन तथा व्र्वस्थापन 
सम्बन्धी कार्यववलध, 2078 

२०७८/१०/०६ २०७८/१०/०६  

35.  भीरकोट नगरपालिकाको जिस्रोत उपर्ोग सम्बन्धी 
ऐन, 2078 

२०७८/१०/०८ २०७८/१०/०८  

36.  भीरकोट नगरपालिकाको जिस्रोत उपर्ोग सम्बन्धी 
लनर्माविी, 2078 

२०७८/१२/१० २०७८/१२/१०  

37.  आन्तररक लनर्न्त्रण प्रणािी लनदेजशका, 2078 २०७८/१२/०८ २०७८/१२/०८  

38.  कार्य संचािन लनदेजशका 2078 २०७८/१२/०८ २०७८/१२/०८  

39.  िेखा सलमलतको कार्यववलध, 2078 २०७८/०९/१६ २०७८/०९/१६  

40.  नवप्रवतन साझेदारी कोष कार्यक्रम कार्ायन्वर्न 
कार्यववधी, 2079 

२०७९/०४/१८ २०७९/०४/१८  

41.  भीरकोट नगरपालिकाको सतु्केरी भिा ववतरण 
सम्बन्धी कार्यववधी, 2079 

२०७९/०७/०३ २०७९/०८/०३  

42.  भीरकोट नगरपालिकाको ववपन्न नागररक स्वास््र् 
वीमा सम्बन्धी कार्यववलध,2079 

२०७९/०७/०३ २०७९/०८/०३  

43.  भीरकोट नगरपालिकाको आलथयक ऐन, 2080 २०८०/०३/०८ २०८०/०३/१९  

44.  जशक्षा ऐन, 2075 पवहिो संशोधन,2080 २०८०/०३/०८ २०८०/०३/१९  

45.  अटो ररक्सा संचािन सम्बन्धी कार्यववलध २०८० २०८०/04/26 2080/06/04  

46.  भीरकोट नगरपालिकाको घर अलभिेजखकरण 
सम्बन्धी कार्यववलध, २०७८, पवहिो संसोधन, 

२०८० 

२०८०/०४/२६ २०८०/०६/०४  

47.  नगर अस्पताि संचािन कार्यववलध २०८०  २०८०/04/26 2080/06/04  
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लस.नं. ऐन, लनर्माविी, कार्यववलध, लनदेजशका कार्यपालिका/ 
सभाबाट पाररत 

स्थानीर् राजपत्रमा 
प्रकाजशत लमलत 

कै
. 

48.  भीरकोट नगरपालिका के्षत्र लभत्र पने जग्गाहरुको 
वकिागत वलगयकरण, २०८० 

२०८०/०५/३१ २०८०/०६/०१  

49.  बजार अनगुमन लनदेजशका २०८० २०८०/06/26 2080/07/12  

50.  स्वास््र् संस्था दताय कार्यववलध २०८० 2080/06/26 2080/07/12  

51.  बाि अलधकार संवधयन तथा प्रवदयन सम्बन्धी 
एकीकृत कार्यववलध २०८० 

2080/08/19 2080/09/26  

52.  भीरकोट नगरपालिकाको सावयजलनक खररद 
लनर्माविी, २०८० 

२०८०/११/०८ 2080/12/04  

53.  भीरकोट नगरपालिकाको बािकोष संचािन 
कार्यववलध, २०८१  

2081/02/24 2081/03/22  

54.  नवप्रवतयन साझेदारी कार्यक्रम कार्ायन्वर्न तथा 
त्र्सको ददगोपना सम्बन्धी कार्यववलध, २०८१ 

2081/03/06 2081/03/22  

55.  भीरकोट नगरपालिकाको ववपन् न नागररक 
लनःशलु्क स्वास््र् ववमा सम्बन्धी कार्यववलध, 

२०८१ 

2081/03/06 2081/03/22  

56.  भीरकोट नगरपालिकाको कमयचारी कल्र्ाण 
कोष कार्यववलध, २०८१ 

2081/03/06 2081/03/22  

57.  भीरकोट नगरपालिकाको आलथयक ऐन, 208१ २०८१/०३/०८ २०८१/०३/३०  

58.  भीरकोट नगरपालिकाको ववलनर्ोजन ऐन, 

208१ 
२०८१/०३/०८ २०८१/०३/३०  

59.  भीरकोट नगरपालिकाको साझेदारीमा कार्यक्रम 
संचािन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी ऐन, २०८१ 

२०८१/०३/०८ 2081/03/22  

60.  भीरकोट नगरपालिकाको साझेदारी कार्यक्रम 
संचािन कार्यववलध, २०८१  

२०८१/०५/०९ 2081/06/01  

61.  सरुजक्षत आवास गहृ (सेफ हाउस) तथा बािगहृ 
स्थापना, संचािन तथा व्र्वस्थापन कार्यववलध, 

२०८१ 

२०८१/०५/०९ 2081/06/01  

62.  भीरकोट नगरपालिकाको रोजगार सम्वाद मञ् च 
(संचािन तथा व्र्वस्थापन) कार्यववलध, २०८१ 

२०८१/०९/२८ २०८१/१२/२६  
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लस.नं. ऐन, लनर्माविी, कार्यववलध, लनदेजशका कार्यपालिका/ 
सभाबाट पाररत 

स्थानीर् राजपत्रमा 
प्रकाजशत लमलत 

कै
. 

63.  भीरकोट नगरपालिकाको सावयजलनक सेवाको 
मापदण्ड, २०८१ 

२०८१/१२/२२ २०८१/१२/२६  

64.  भीरकोट नगरपालिका प्रसतुी भैँसी भिा अनदुान 
कार्यक्रम संचािन कार्यववलध, २०८१ 

२०८१/१२/२२ २०८१/१२/२६  

65.  सामदुावर्क ववद्यािर् समार्ोजन कार्यववलध, 

२०८१ 
२०८१/१२/२२ २०८१/१२/२६  

66.  कृषक सम्मान कार्यक्रम संचािन मापदण्ड, 

२०८१ 
२०८१/१२/२२ २०८१/१२/२६  

67.  भीरकोट नगरपालिकाको आलथयक ऐन, 208२ २०८२/०३/०८ २०८१/०३/३०  

68.  भीरकोट नगरपालिकाको ववलनर्ोजन ऐन, 

208२ 
२०८२/०३/२९ २०८१/०३/३०  

69.  भीरकोट नगरपालिकाको बन ऐन, २०८२ २०८२/०३/२९ २०८२/०३/३०  

70.  नदीजन्र् पदाथय तथा क्रसर उद्योग व्र्वस्थापन 
सम्बन्धी ऐन, २०८२ 

२०८२/०३/२९ २०८२/०३/३०  

71.  मेर्रसँग जेष्ठ नागररक कार्यक्रम संचािन 
कार्यववलध, २०८२ 

२०८२/०४/२२ २०८२/०४/३०  

72.  भीरकोट नगरपालिकामा कमयचारी व्र्वस्थापन 
गने सम्बन्धी कार्यववलध, २०८२ 

२०८२/०४/२२ २०८२/०४/३०  

73.  भीरकोट नगरपालिकाको घर अलभिेजखकरण 
सम्बन्धी कार्यववलध, २०७८, दोस्रो संसोधन, २०८२ 

२०८२/०४/२२ २०८२/०४/३०  

74.  नगर अस्पताि संचािन तथा व्र्वस्थापन कार्यववलध, 
२०८०, प्रथम संशोधन २०८२ 

२०८२/०७/२४ २०८२/०७/२८  

75.  सरुजक्षत आप्रवासन सम्बन्धी कार्यववलध, २०८२ २०८२/०७/२४ २०८२/०७/२८  
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नगरपालिकाको संगठन संरचना र कमयचारी दरबन्दी वववरण 

नगरपालिकाको संगठन संरचना 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

मवहिा बािवालिका तथा समाज 
कल्र्ाण एकाई 

- सहार्क मवहिा ववकास लनरीक्षक 
(प्रा)  (चौथो) (ववववध)  १ 

 

 

नगर सभा िेखा, ववधार्न, सशुासन तथा अन्र् सलमलत 

आलथयक, सामाजजक, पूवायधार समेत ववषर्गत सलमलतहरु नगर कार्यपालिका 

प्रमखु 

प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत  (रा.प. दि.) (प्र/सा.प्र.) १ 

सामान्र् प्रशासन शाखा 
- प्रशासकीर् अलधकृत 

(सातौं/आठौं) (प्र/सा.प्र.) 
१ 

- प्रशासन सहार्क (पाचौं) 
(प्र/सा.प्र.) १  

 

 

उपप्रमखु 

आलथयक प्रशासन शाखा 
- िेखा अलधकृत 
सातौं /आठौं  
(प्र/िे) १  

- िेखापाि (सहार्क 
पाचौं) (प्र/िे) १   

 

 

श्रोत अनमुान तथा वजेट सीमा लनधायरण सलमलत 

न्र्ावर्क, राजश्व  परामशय  र अन्र् सलमलतहरु 

सामाजजकववकास शाखा 
- सामाजजक ववकास 
अलधकृत  (िैठौं) (प्र/सा.प्र.) 
१ 

- प्रशासन सहार्क (चौथो) 
(प्र/सा.प्र.) १  

-  

र्ोजना, अनगुमन तथा 
कार्यक्रम शाखा 
- र्ोजना, अनगुमन तथा 

कार्यक्रम अलधकृत 

(िैठौं/सातौं) (प्र/सा.प्र.) 
१   

- र्ोजना सहार्क (पांचौं ) 
(प्र/सा.प्र.) १  

 

स्वास््र् शाखा 
- जनस्वास््र् अलधकृत 

(सातौं) (स्वा./हे.ई.) १ 

- लसअहेव (िैटौं) 
(स्वा./हे.ई.) १ 

- लस.अ.न.मी  (िैटौं) 
(स्वा./क.न./ज.न.) १ 

 

 

जशक्षा, र्वुा तथा 
खेिकंुद शाखा 
- जशक्षा अलधकृत 

(नवौं/दशौं) 
(जश./जश.प्र.) १ 

- जशक्षा अलधकृत 
(िैठौँ/सातौँ/आठौं) 
(जश./जश.प्र.) १ 

- प्राववलधक सहार्क 
(पाँचौ) (जश./जश.प्र.) 
१ 

 

पूवायधार  ववकास 

शाखा 
- ईजन्जलनर्र (िैठौं) 

(ईजन्ज/लसलभि) १ 
- सव ईजन्जलनर्र 

(पाचौं) 
(ईजन्ज/लसलभि) १ 

 

 

कृवष ववकास शाखा 
- कृवष ववकास 
अलधकृत (िैठौं) 
(कृवष/बािी) १ 

- प्राववलधक सहार्क 

(पाँचौ) 
(कृवष/बागबानी) 
१ 

- ना.प्रा.सहार्क 

(पाँचौ) 
(कृवष/बािी) १ 

पशपंुक्षी सेवा शाखा 
- पश ु स्वास््र् 
अलधकृत (िैठौं) 
(कृवष/भेट) १ 

- प्राववलधक सहार्क 
(पाँचौ) 
(कृवष/िाईभस्टक) 
१ 

- ना.प्रा.सहार्क 
(चौथो) (कृवष/भेट) 
१ 

आन्तररक िेखापरीक्षण 

शाखा 

- आन्तररक िेखापरीक्षक 

(पाँचौ) (प्र/िे/आ. िे. प.) १ 

 

जजन्सी व्र्वस्थापन तथा 
खररद उपशाखा 
- जजन्सी  सहार्क (पांचौ) 

(प्र/सा.प्र.) १ 
- सहार्क चौथो (प्र/सा.प्र.) 

१ 
 

राजश्व उपशाखा 
-राजस्व अलधकृत  

 (िैठौं) (प्र/सा.प्र.)  १ 

–राजस्व सहार्क 

(चौथो /पाचौं) (प्र/िे) १  

 

 

 

भवन, घर नक्सापास 

उपशाखा 
- ईजन्जलनर्र (िैठौं) 

(ईजन्ज/लसलभि) १ 
- सव ईजन्जलनर्र 

(पाचौं) 
(ईजन्ज/लसलभि) १ 

- अमीन, (चौथो) 
(ईजन्ज/सभे) १ 

 

 

सूचना प्रववलध उपशाखा 
- सूचना प्रववलध अलधकृत 

(िैठौं) (ववववध) १    

- कम्प्रू्टर  अपरेटर 

(पाँचौ) (ववववध)   १ 

 

 

 

 

वातावरण, 
फोहोरमैिा तथा 
ववपद् व्र्वस्थापन 
उपशाखा 
- फोहोरमैिा 

व्र्वस्थापक (प्रा.) 
(चौथो) १ 

 

 

वडा कार्ायिर्हरु  

- वडासजचव (पाचौं) (प्र/सा.प्र.)   ९ 
- स.ई. (पाचौं) (ईजन्ज/लसलभि) ३ 
- सहार्क कम्प्रू्टर अपरेटर (चौथो) 

(ववववध)   ९ 
 

मािपोत तथा जग्गा प्रशासन उपशाखा 
- प्रशासन सहार्क (पाचौं) (प्र/सा.प्र.)  १  
 

सामाजजक सरुक्षा तथा 
पजिकरण  उपशाखा 
- स्थानीर् पजिकालधकारी 

(पाचौं) (प्र/सा.प्र.) १ 

 

खानेपानी तथा 
सरसफाई एकाई 

- खा.पा.स.टे. (चौथो) 
(ईजन्ज/स्र्ानीटरी) 
१ 

 

दताय/चिानी तथा नागररक सहार्ता एकाई  

- सहार्क चौथो (प्र/सा.प्र.)  १  
 

नगर प्रहरी एकाई 

- नगर प्रहरी ३ जना 
 

कानून उपशाखा 
- कानून सहार्क (पाचौं)  (न्र्ार्/काननु) १  

कानून
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वडागत सङ्गठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

वडा सलमलत 

वडा कार्ायिर् 

 

- वडा सजचव (पांचौ) 
(प्र/सा.प्र.) ९ जना 

 

- स.ई. (पाचौं) 
(ईजन्ज/लसलभि) ३ 

जना (एक जनािाई 

३ वडाको 
जजम्मेवारी) 

- सहार्क कम्प्रू्टर 
अपरेटर (चौथो) 
(ववववध)   ९ 

 

वडा अध्र्क्ष 
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स्वास््र् तफय को संगठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

स्वास््र्  चौकी  ६ वटा  

- जनस्वास््र् लनरीक्षक/हे.अ./लस.अ.हे.व. (िैटौं) (स्वा./हे.ई.) १ 

- लस.अ.हे.व. (पाँचौ) (स्वा./हे.ई.) १ 

- लस.अ.न.मी. (पाँचौ) (स्वा./क.न.) १ 

- अ.हे.व. (चौथो) (स्वा./हे.ई.) १ 

- अ.न.मी. (चौथो) (स्वा./ क.न.) १ 

जम्मा ५ × ६  =  ३० जना 
 

बलथयङ सेण्टर २ वटा 
- पजब्िक हेल्थ नसय/अ.न.मी.  
(चौथो) (स्वा./क.न.) १ 

जम्मा २ × १ =  २ जना 
 

आर्वेुद स्वास््र्  केन्र  १ 

- जनस्वास््र् लनरीक्षक (िैटौं) (स्वा./आरू्वेद) 
१ 

- कववराज लनरीक्षक (िैटौं) (स्वा./आरू्वेद) १ 

 
 

आधारभतू  स्वास््र्  सेवा  केन्र  
४ वटा  
- अ.हे.व. (चौथो) (स्वा./हे.ई.) १ 

- अ.न.मी. (चौथो) (स्वा./ क.न.) १ 

जम्मा ४ × २ =  ८ जना 
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कमयचारी दरबन्दी वववरण 

भीरकोट नगरपालिकाको कमयचारी दरबन्दी तेररज देहार् बमोजजम रहेको ि। 

क्र.स. पदको नाम  शे्रणी/तह  सेवा  समूह  
उप 
समूह  

ववद्यमान 

दरबन्दी  
प्रस्ताववत 

दरबन्दी  
कैवफर्त  

१ प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत  रा.प. दितीर् प्रशासन सा.प्र. -  १ १   

सामान्र् प्रशासन शाखा 
 

१ 
प्रशासकीर् अलधकृत  

अलधकृत 
सातौँ/आठौँ प्रशासन  सा.प्र. 

- 
१ १   

२ प्रशासन सहार्क  सहार्क पाँचौँ प्रशासन सा.प्र. - १ १  

३ कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणीववहीन - - - २९ २९  

४ बगैचे (मािी) शे्रणीववहीन - - - १ १  

५ हिकुा सवारी चािक (ह.स.चा.) शे्रणीववहीन - - - ४ ५  

६ भारी सवारी चािक (भा.स.चा.)  शे्रणीववहीन - - - ३ ४  

७ डोजर हेल्पर  शे्रणीववहीन - - - २ २  

८ भाइबे्रटर मेजशन अपरेटर  शे्रणीववहीन - - - ० १  

९ भाइबे्रटर मेजशन हेल्पर  शे्रणीववहीन - - - ० २  

१० फोहोर संकिक  शे्रणीववहीन - - - ६ ६  

११ गौशिा सहर्ोगी शे्रणीववहीन - - - ३ ३  

१२ नगर प्रहरी  शे्रणीववहीन - - - ३ ३  

क) जजन्सी व्र्वस्थापन तथा खररद उपशाखा 
१ जजन्सी सहार्क  सहार्क पाँचौँ प्रशासन  सा.प्र.   १ १  

२ कार्ायिर् सहार्क सहार्क चौथो प्रशासन  सा.प्र.   ० १  

ख) मािपोत तथा जग्गा प्रशासन उपशाखा 
१ प्रशासन सहार्क  सहार्क पाँचौँ प्रशासन  सा.प्र.   ० १  

ग) कानून उपशाखा 
१ कानून सहार्क  सहार्क पाँचौँ न्र्ार्  कानून   ० १  

घ) दताय चिानी तथा नागररक सहार्ता एकाई 

१ कार्ायिर् सहार्क सहार्क चौथो प्रशासन  सा.प्र.   ० १  

ङ) वडा कार्ायिर्हरू (९ वटा) 
१ वडा सजचव सहार्क पाँचौँ प्रशासन  सा.प्र.   ९ ९  

२ सब ईजन्जलनर्र  सहार्क पाँचौँ ईजन्ज लसलभि   ९ ३  

३ सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर सहार्क चौथो ववववध  ववववध   ० ९  

आलथयक प्रशासन शाखा 
१ िेखा अलधकृत अलधकृत 

सातौँ/आठौँ 
प्रशासन  िेखा 

- 
१ १ 

 

२ िेखापाि सहार्क पाँचौँ प्रशासन  िेखा - १ १  

क) राजस्व उपशाखा 
१ राजस्व अलधकृत अलधकृत िैठौँ प्रशासन  सा.प्र.   ० १  
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२ राजस्व सहार्क सहार्क चौथो/ 
पाँचौँ 

प्रशासन  िेखा 
- 

० १ 
 

र्ोजना, अनगुमन तथा कार्यक्रम शाखा 
१ र्ोजना, अनगुमन तथा कार्यक्रम 

अलधकृत 
अलधकृत 
िैठौँ/सातौँ 

प्रशासन  सा.प्र. 
- 

१ १ 
 

२ र्ोजना सहार्क सहार्क पाँचौँ प्रशासन  सा.प्र. - १ १  

क) वातावरण, फोहोरमैिा तथा ववपद् व्र्वस्थापन उपशाखा 
१ फोहोरमैिा व्र्वस्थापक (प्रा.) सहार्क चौथो ववववध ववववध  १ १  

पूवायधार ववकास शाखा 
१ ईजन्जलनर्र  अलधकृत िैठौँ ईजन्ज. लसलभि जनरि १ १  

२ सब ईजन्जलनर्र  सहार्क पाँचौँ ईजन्ज. लसलभि जनरि १ १  

क) भवन, घरनक्सा पास उपशाखा 
१ 

ईजन्जलनर्र  अलधकृत िैठौँ ईजन्ज. लसलभि 
स्टक्च
रि 

१ १ 
 

२ सब ईजन्जलनर्र  सहार्क पाँचौँ ईजन्ज. लसलभि 
स्टक्च
रि 

१ १ 
 

३ अलमन सहार्क चौथो ईजन्ज. सभे - १ १  

ख) खानेपानी तथा सरसफाई एकाई 
१ 

खा.पा.स.टे. सहार्क चौथो  ईजन्ज. 
स्र्ानीट
री 

- १ १  

सामाजजक ववकास शाखा 
१ सामाजजक ववकास अलधकृत अलधकृत िैठौँ प्रशासन  सा.प्र. - १ १  

२ प्रशासन सहार्क  सहार्क चौथो प्रशासन सा.प्र. - ० १  

क) सूचना प्रववलध उपशाखा 
१ सूचना प्रववलध अलधकृत अलधकृत िैठौँ ववववध ववववध - १ १  

२ कम्प्र्टुर अपरेटर सहार्क पाँचौँ ववववध ववववध - १ १  

ख) सामाजजक सरुक्षा तथा पञ् जीकरण उपशाखा 
१ स्थानीर् पञ् जीकालधकारी सहार्क पाँचौँ प्रशासन  सा.प्र. - १ १  

ग) मवहिा बािबालिका तथा समाज कल्र्ाण एकाई 
१ सहार्क मवहिा ववकास 

लनरीक्षक 

सहार्क चौथो ववववध ववववध - ० १  

जशक्षा, रू्वा तथा खेिकुद शाखा 
१ 

जशक्षा अलधकृत (उपसजचव) 
 अलधकृत 
नवौँ/दशौँ  जशक्षा जश.प्र. - १ 

१  

२ 

ववद्यािर् लनरीक्षक 

अलधकृत 

िैटौं/सातौँ/आठौँ जशक्षा जश.प्र. 

लनरीक्ष
ण १ 

१  

३ 

प्राववलधक सहार्क सहार्क पाँचौँ जशक्षा 
जशक्षा 
प्रशासन - १ 

१  

स्वास््र् शाखा 
१ जनस्वास््र् अलधकृत अलधकृत सातौँ स्वास््र् हे .ई .  - १ १  

२ लस.अ.हे.व. अलधकृत िैठौँ स्वास््र् हे .ई .  - १ १  



 

 

14 

३ लस.अ.न.मी. अलधकृत िैठौँ स्वास््र् क.न. - १ १  

कृवष ववकास शाखा 
१ कृवष ववकास अलधकृत अलधकृत िैठौँ कृवष बािी - १ १  

२ प्राववलधक सहार्क सहार्क पाँचौँ कृवष बागवानी - १ १  

३ नार्व प्राववलधक सहार्क सहार्क चौथो कृवष बािी - १ १  

पशपंुक्षी सेवा शाखा 
१ पशसु्वास््र् अलधकृत अलधकृत िैठौँ कृवष भेट - १ १  

२ 

प्राववलधक सहार्क सहार्क पाँचौँ कृवष 

िाईभष्ट
क 

- 

१ 

१  

३ नार्व प्राववलधक सहार्क सहार्क चौथो कृवष भेट - १ १  

आन्तररक िेखापरीक्षण शाखा 
१ आन्तररक िेखापरीक्षक सहार्क पाँचौँ प्रशासन िेखा आ.िे.

प. 

१ १  

स्वास््र् चौकी (६ वटा) 
१ जनस्वास््र् 

लनरीक्षक/हे.अ./लस.अ.हे.व. अलधकृत िैठौँ स्वास््र् हे .ई .  - ६ 

६  

२ लस.अ.हे.व. सहार्क पाँचौँ स्वास््र् हे .ई .  - ६ ६  

३ लस.अ.न.मी. सहार्क पाँचौँ स्वास््र् क.न. - ६ ६  

४ अ.हे.व. सहार्क चौथो स्वास््र् हे .ई .  - ६ ६  

५ अ.न.मी. सहार्क चौथो स्वास््र् क.न. - ६ ६  

आरू्वेद स्वास््र् केन्र 
१ आर्वेुद स्वास््र् लनरीक्षक अलधकृत िैठौँ स्वास््र् आरू्वेद - १ १  

२ कलबराज लनरीक्षक अलधकृत िैठौँ स्वास््र् आरू्वेद - १ १  

आधारभतू स्वास््र् सेवा केन्र (४ वटा) 
१ अ.हे.व. सहार्क चौथो स्वास््र् हे .ई .  - ४ ४  

२ अ.न.मी. सहार्क चौथो स्वास््र् क.न. - ४ ४  

बलथयङ सेन्टर (२ वटा)  

१ पजब्िक हेल्थ नसय/अ.न.मी. सहार्क चौथो स्वास््र् क.न. - २ २  

कुि दरबन्दी १४३ १५९  
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नगरपालिकाका पदालधकारीहरूको वववरण 

भीरकोट नगरपालिकाका पदालधकारीहरूको वववरण देहार् बमोजजम रहेको ि । 

लस.न. नामथर  पद  ठेगाना  सम्पकय  नं  

1 श्री  गोववन्द कुमार कमायचार्य  नगर प्रमखु  भीरकोट-1 9856026737 

2 श्री भगवती रेग्मी अर्ायि  नगर उपप्रमखु  भीरकोट-7 9846277715 

3 श्री ददपेन्र के.सी. 1 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-1 9856055655 

4 श्री श्र्ामकाजी अलधकारी  2 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-2 9856020211 

5 श्री केशर बहादरु खड्का  3 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-3 9846341276 

6 श्री रत्न प्रकाश शे्रष्ठ  4 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-4 9858320542 

7 श्री कृष्ण बहादरु थापा  5 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-5 ९८४६०८३१५९ 

8 श्री िक्ष्मण खत्री के्षत्री  6 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-6 ९८४६०७०८५५ 

9 श्री तारा प्रसाद अर्ायि  7 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-7 9846110068 

10 श्री नन्द िाि खनाि  8 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-8 9846073260 

11 श्री भीम बहादरु गरुुङ्ग 9 नं वडा अध्र्क्ष  भीरकोट-9 9856019944 

12 श्री जचत्र बहादरु राना भजेुि  कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-8 9846461413 

13 श्री गंगा बहादरु जज.टी. कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-5 9846070715 

14 श्री  ववष्ण ुमाझी  कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-1 9856065280 

15 श्री  ववन्द ुखड्का  कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-2 9856065285 

16 श्री एक मार्ा घती थापा  कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-3 9846341185 

17 श्री पावयती के.सी कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-4 9845088393 

18 श्री ओम कुमारी कोइरािा  कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-6 ९८४६०७३९७३ 

19 श्री खै सरा वव.क. कार्यपालिका सदस्र्  भीरकोट-9 9856055915 

20 श्री लनमयिा के.सी  वडा सदस्र्  भीरकोट-1 9846079190 

21 श्री सववता लसं ववश्वकमाय  वडा सदस्र्  भीरकोट-1 9846386911 

22 श्री खमु बहादरु खाँण  वडा सदस्र्  भीरकोट-1 9823779412 

23 श्री मोहमद लमर्ा  वडा सदस्र्  भीरकोट-1 9846072346 

24 श्री सलुनता दजी वडा सदस्र्  भीरकोट-2 9814147771 

25 श्री  इन्र बहादरु खाँण वडा सदस्र्  भीरकोट-2 9846902317 

26 श्री खड्ग बहादरु महत के्षत्री वडा सदस्र्  भीरकोट-2 9863376911 

27 श्री  गमुानधोज राना वडा सदस्र्  भीरकोट-3 9860208458 
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28 श्री प्रमे बहादरु राना वडा सदस्र्  भीरकोट-3 9846082221 

29 श्री  ववष्ण ुसाकी वडा सदस्र्  भीरकोट-3 9827134313 

30 श्री र्ाम वहादरु राना वडा सदस्र्  भीरकोट-4 9846073081 

31 श्री  प्रमेा सनुार वडा सदस्र्  भीरकोट-4 9815117585 

32 श्री रुर ढंुगाना वडा सदस्र्  भीरकोट-4 9856018189 

33 श्री  मन्ज ुके.सी.थापा वडा सदस्र्  भीरकोट-5 ९७४५२८५३२१ 

34 श्री  वटवकमार्ा साकी वडा सदस्र्  भीरकोट-5 ९८०४१९८८२३ 

35 श्री  डम्मर प्रसाद अर्ायि वडा सदस्र्  भीरकोट-5 ९८४६८१३८९५ 

36 श्री  शेषकान्त लतवारी वडा सदस्र्  भीरकोट-5 ९८४६७७४७८५ 

37 श्री  तिु बहादरु रोकाहा वडा सदस्र्  भीरकोट-6 ९८४६०५२०६७ 

38 श्री  लगता वव.क. वडा सदस्र्  भीरकोट-6 ९८४५५५५९०७ 

39 श्री अशोक बहादरु खत्री  वडा सदस्र्  भीरकोट-6 ९८०८०२२९७५ 

40 श्री देव प्रसाद अर्ायि वडा सदस्र् भीरकोट-7 9846072241 

41 श्री पूणय बहादरु गरुुङ वडा सदस्र् भीरकोट-7 9846706622 

42 श्री वहरा गोदार वडा सदस्र् भीरकोट-7 9814149574 

43 श्री धन मार्ा वव.क. वडा सदस्र् भीरकोट-7 9842281154 

44 श्री लसता खत्री के्षत्री  वडा सदस्र् भीरकोट-8 9856065282 

45 श्री लगता कुमारी नेपािी  वडा सदस्र् भीरकोट-8 9824151002 

46 श्री मन बहादरु साकी  वडा सदस्र् भीरकोट-8 9846944622 

47 श्री इन्र बहादरु गरुुङ्ग  वडा सदस्र् भीरकोट-8 9846915111 

48 श्री शजुशिा गरुुङ्ग वडा सदस्र् भीरकोट-9 9816667858 

49 श्री िलित बहादरु गरुुङ्ग वडा सदस्र् भीरकोट-9 9824196272 

50 श्री गपु्त बहादरु वव.क वडा सदस्र् भीरकोट-9 9827164365 
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नगरपालिकामा कार्यरत कमयचारीको वववरण 

भीरकोट नगरपालिकामा कार्यरत कमयचारीको वववरण देहार् बमोजजम रहेको ि । 

नाम/थर पद तह स्थार्ी/करार 

िक्ष्मण िम्साि प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत  रा.प. वििीर् स्थार्ी  

लसताराम खनाि   अलधकृत प्रशासकीर् अलधकृत सातौँ स्थार्ी  

र्ाम प्रसाद रेग्मी   र्ोजना अलधकृत अलधकृत सातौँ स्थार्ी  

अन्ज ुसापकोटा जनस्वास््र् लनरीक्षक अलधकृत सातौँ स्थार्ी  

सरोज पराजिुी इजन्जलनर्र अलधकृत सातौँ स्थार्ी 

श्रवण कुमार ववष्ट कृवष ववकास अलधकृत अलधकृत सातौँ स्थार्ी 

अमतृ भण्डारी पश ुववकास अलधकृत अलधकृत सातौँ स्थार्ी 

सरेुस पंगेनी सूचना प्रववलध अलधकृत अलधकृत सातौँ करार 
कुमार राना  ज.स्वा.लन अलधकृत िैटौं स्थार्ी  

ददि बहादरु साकी  लस.अ.हे.ब अलधकृत िैटौं स्थार्ी  

जगददस खनाि  ज.स्वा.लन अलधकृत िैटौं स्थार्ी  

र्िु नारार्ण अर्ायि  लस.अ.हे.ब अलधकृत िैटौं स्थार्ी  

अरुण रेग्मी कववराज लनररक्षक  अलधकृत िैटौं स्थार्ी  

भेष बहादरु राना सहार्क प्रशासकीर् अलधकृत अलधकृत िैटौँ स्थार्ी  

बसन्त कुमार बस्नेत रोजगार संर्ोजक अलधकृत अलधकृत िैटौं करार  

शाजन्त कुमारी ढंुगाना न्र्ावर्क सहजकताय अलधकृत सातौँ करार 
श्रीराम अर्ायि  लस.अ.हे.ब.  अलधकृतस्तर िैठौँ स्थार्ी  

जशवजी शमाय अलधकृत िैटौँ अलधकृतस्तर िैठौँ स्थार्ी  

श्र्ाम बहादरु रोकाहा  सहार्क आ.िे.प. अलधकृत अलधकृत िैटौँ स्थार्ी  
सैिेश कुमार बोगटी सब-इजन्जलनर्र सहार्क पाँचौँ स्थार्ी 

नानमुार्ा काफ्िे  लस.अ.न.मी सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

ददपेश नेपािी हे.अ. सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

रालधका खनाि  लस.अ.न.मी लस.अ.न.मी िैठौँ स्थार्ी  

िक्ष्मी रेग्मी  लस.अ.न.मी  सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

ववष्ण ुबहादरु भट्टराई सहार्क जशक्षा अलधकृत  अलधकृत िैठौँ स्थार्ी  

देवीका चेमजोङ्ग वडा सजचव सहार्क पाँचौँ स्थार्ी 

शोभाकान्त पौडेि वडा सजचव सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

चरुामणी  ढंुगाना वडा सजचव अलधकृतस्तर िैठौँ स्थार्ी  

पावयती काफ्िे वडा सजचव सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

कृष्ण प्रसाद रेग्मी वडा सजचव सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

प्रकाश पौडेि  वडा सजचव सहार्क पाँचौँ स्थार्ी  

सवुास रुचाि सब-इजन्जलनर्र सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

लबष्ण ुकुमारी शमाय  िेखापाि सहार्क पाँचौँ स्थार्ी  

हरर बहादरु बोहोरा सव-इजन्जलनर्र सहार्क पाँचौँ स्थार्ी 

मलनसा तामाङ्ग सब-इजन्जलनर्र सहार्क पाँचौँ स्थार्ी 
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नाम/थर पद तह स्थार्ी/करार 

रोसनी बराि  सहार्क चौथो सहार्क चौथो स्थार्ी  

सजुना पौडेि  प्राववलधक सहार्क  सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

आश बहादरु गरुुङ्ग अ.हे.ब.  सहार्क पाँचौँ स्थार्ी  

ववर बहादरु गरुुङ्ग लस.अ.हे.ब  सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

अप्सरा लमश्र अ.न.मी. सहार्क चौथो स्थार्ी  

अजस्मता काफ्िे अ.हे.ब. सहार्क चौथो स्थार्ी  

कमि गरुुङ्ग अ.हे.ब. सहार्क चौथो स्थार्ी  

अशोक बहादरु ववष्ट सहार्क कम्प्र्टुर अपरेटर  सहार्क चौथो स्थार्ी  
शोभा कुमारी आिे  अ.न.लम. सहार्क चौथो स्थार्ी ( अध्र्र्न ववदा) 

लसता थापा   मवहिा कार्यकताय सहार्क चौथो अस्थार्ी  

अचयना कुमारी र्ादब  अ.न.मी  सहार्क चौथो स्थार्ी  

भावना पौडेि के.सी . पश ुसेवा प्राववलधक सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

गोकुि जोशी   हेल्थ अलसषे्टण्ट  सहार्क पाँचौ स्थार्ी  

लगता ढंुगाना  अ.हे.ब. सहार्क चौथो स्थार्ी  

जर् प्रकाश महतो नार्ब पश ुस्वास्थ प्राववलधक  सहार्क चौथो स्थार्ी  

मदन के.सी. नार्ब प्राववलधक सहार्क   सहार्क चौथो स्थार्ी  

राज ुसाह अलमन सहार्क चौथो स्थार्ी  

आर्षु पौडेि नगर प्रमुखको स्वकीर् सजचव सहार्क चौथो करार  

ववलनता रोकाहा थापा सहार्क कमयचारी सहार्क चौथो करार  

सजुस्मता खाँण सहार्क कम्प्रू्टर अपरेटर  सहार्क चौथो करार  

कमिा गाहा सहार्क कम्प्रू्टर अपरेटर  सहार्क चौथो करार  

र्ाम प्रसाद अलधकारी सहार्क कम्प्रू्टर अपरेटर  सहार्क चौथो करार  

दगुाय थापा अलधकारी सहार्क कम्प्रू्टर अपरेटर  सहार्क चौथो करार  

शषु्मा गरुुङ  सहार्क कम्प्रू्टर अपरेटर  सहार्क चौथो करार  

थान प्रसाद लतवारी नार्ब प्राववलधक सहार्क   सहार्क चौथो करार  

कृष्ण प्रसाद अर्ायि   सहार्क कमयचारी सहार्क चौथो करार  

कृष्ण प्रसाद अर्ायि   खा.पा.स.टे  सहार्क चौथो करार  

ससु्मा जज टी  वफल्ड सहार्क   सहार्क चौथो करार  

इन्रा रेग्मी सामाजजक पररचािक सहार्क चौथो करार  

सररता रेग्मी अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

ठि मार्ा गरुुङ्ग अ.न.मी. सहार्क चौथो करार  

कजस्मरा अर्ायि ल्र्ाब अलसषे्टन्ट सहार्क चौथो करार  

ववन ुसाकी नेपािी अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

सषु्मा गरुुङ्ग  अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

कल्पना अर्ायि अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

िै मार्ा गरुुङ्ग अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

वववपन अलधकारी  सब-इजन्जलनर्र सहार्क पाँचौ करार  

ववजर् गरुुङ्ग एमआइ एस अपरेटर सहार्क पाँचौ करार  
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नाम/थर पद तह स्थार्ी/करार 

रववना  मल्ि  अ.न.मी. सहार्क चौथो करार  

कल्पना रेग्मी  अ.न.मी. सहार्क चौथो करार  

अमतृा गरुुङ्ग अ.न.मी. सहार्क चौथो करार  

कुमारी गरुुङ्ग  अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

देवी गरुुङ्ग  अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

प्रलतक्षा खड्का  अ.हे.ब. सहार्क चौथो करार  

पूणीमार्ा राना   अ.न.मी. सहार्क चौथो करार  

पवन कुमार खत्री हिकुा सवारी चािक शे्रणी वववहन करार 

सन्तोष गरुुङ हिकुा सवारी चािक शे्रणी वववहन करार 

कुिबहादरु महत क्षेत्री हिकुा सवारी चािक शे्रणी वववहन करार 

अववना गरुुङ्ग कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

रुपा वव.क. कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

रुक्मागत पौडेि   कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

भवुन प्रसाद पौडेि   कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

पषु्पा गार्क कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

चोिामार्ा पौडेि ढंुगाना कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

रीता थापा कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

पापयती गरुुङ्ग कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

रुर बहादरु गाहा कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

ववष्ण ुआिे कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

बसन्ती खवास कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

देवी के.सी. कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

अलनत खाँण कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

रजन्जता थापा कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

भेष बहादरु थापा कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

रीता जज.वट. कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

नारार्ण प्रसाद खनाि  कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

शोभा रेग्मी  कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

संलगता गोदार  कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

आशा कुमारी थापा  कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

कुशमु खनाि  कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

सरिा खाँण  कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार  

जर् कुमारी जज.टी. कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार 

जखम कुमारी खड्का बस्नेत कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार 

लििा िम्साि अर्ायि कार्ायिर् सहर्ोगी  शे्रणी लबवहन करार 

अन ुगरुुङ कार्ायिर् सहर्ोगी शै्रणी वववहन करार 

पववत्रा खनाि कार्ायिर् सहर्ोगी शै्रणी ववहीन करार 
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शाखा, उपशाखा तथा इकाईहरूको कार्यवववरण 

भीरकोट नगरपालिका अन्तगयत रहेका शाखा, उपशाखा वा कार्ायिर्हरूको कार्यवववरण देहार् वमोजजम तर् 
गररएको ि। जसमा उल्िेजखत ववषर्हरूको आधारमा कमयचारीहरूको व्र्जिगत कार्यवववरण पलन लनमायण 
गररएको ि। 

1. सामान्र् प्रशासन शाखा 

• स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतय, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने। 
• सववधानको धारा ३०२ को उपधारा ९२० बमोजजम समार्ोजन भएका कमयचारीको व्र्वस्थापन उपर्ोग 

र समन्वर्, सङ्गठन ववकास, जनशजि व्र्वस्थापन र वजृि ववकासका िालग स्थानीर् कानून बमोजजम 
सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठन सरचना तथा दरवन्दी लनधायरण गने । 

• नगर प्रहरीको गठन, सञ्चािन, व्र्वस्थापन, लनर्मन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीलत, काननु र 
मापदण्डको लनमायण तथा कार्ायन्वर्न गने । 

• स्थानीर् चाडपवय, सावयजलनक ववदा, उत्सव जात्रा, उददय, उपालध तथा ववभषूण सम्बन्धी लसफाररस र 
अलभिेख व्र्वस्थापन। 

• मातहतका उपशाखाहरूको कार्यसम्पादनमा सहजजकरण र समन्वर् गने । 
• नगरसभा तथा कार्यपालिका वैठकको व्र्स्थापन, संचािन, लनणयर् िेखन, अलभिेजखकरण गने। 
• बैठकका लनणयर्हरू प्रमाजणत भएपलि सम्बजन्धत लनकार् तथा पदालधकारीहरूिाई उपिब्ध गराउने । 
• बैठक कक्षको व्र्वस्था र बैठक कक्षमा आवश्र्क सामग्री, फलनयचर र उपकरणको व्र्वस्था गने । 
• बैठक कक्षमा सम्बि पदालधकारी बाहेक अन्र् अनावश्र्क व्र्जिहरूको प्रवेश नहने व्र्वस्था लमिाउने। 
• वैठक डावकएका पत्रहरू, पत्र बझुाइएका भरपाइ, ििफिका ववषर्हरू र आवश्र्क ऐन लनर्म पररपत्र, 

लनदेशन र बैठकमा पेश पनय आदेश भएका कागजातहरू तर्ारी राख्न े। 
• बैठक कक्षमा आवश्र्कता अनसुार लनदेशन लिई वपउनेपानी, जचर्ा, नास्ता आदीको प्रवन्ध गने । 
• नगरसभा र कार्यपालिकाका ववलभन्न सलमलत, उपसलमलत तथा कार्यदिको बैठक व्र्वस्थापन, सञ्चािन र 

लनणयर्को अलभिेख राख्न े। 
• कार्ायिर्को संगठनात्मक ढांचा पररमाजयन र कमयचारी दरवन्दी लमिान गरी पदपलुतको व्र्वस्था गने। 
• नगरकार्यपालिकाको स्वीकृत संगठन तालिका अनसुार शाखागत कार्यवववरण एव कमयचारीहरूको 
• व्र्जिगत कार्यवववरणको आधारमा कार्यसम्पादन मूल्र्ांकन गने पररपारटी बसाल्ने । 
• कमयचारीको क्षमता ववकासको िालग तालिम, गोवष्ठ, सेलमनार अन्तरवक्रर्ा, सूचना तथा अनभुव आदान 

प्रदानको िालग कार्यक्रम तजयमा र संचािन गने । 
• कमयचारी लनर्जुि, सरूवा, बढ्वा र अवकास, जनशजि व्र्वस्थापन पररचािन गने । 
• सावयजलनक ववदा, उत्सव, जात्रा, पवय, उदीं, उपाधी, ववभषूण आददको व्र्वस्थापन गने र कार्य सम्पादन 

मूल्र्ांकनका आधारमा प्रदान गररन ेउपाधी तथा ववभपण सम्बन्धी लसफाररश र लनणयर्को अलभिेख 
राख्न।े 

• संघ तथा प्रदेश तहमा सववधान तथा कानून बमोजजमको सहभालगता तथा प्रलतलनलधत्व गने । 
• कार्ायिर् सञ्चािन तथा प्रशासलनक कार्यको सन्दभयमा जजल्िा समन्वर् सलमलत, वडा सलमलतसंग र अन्र् 

सम्बजन्धत लनकार्संग सम्पकय  समन्वर् गने ।। 
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• कमयचारी अलभिेख, कार्य ववभाजन, सम्पजि वववरण संकिन, हाजजरी व्र्वस्थापन, लनरीक्षण, अनगुमन 
र मूल्र्ांकन गने । 

• कार्ायिर् व्र्वस्थापन, सेवाग्राही सहजजकरण, गनुासो व्र्वस्थापन, कार्ायिर् हाता सरसफाई तथा शाखा 
स्थान र मागयको सहजताका िालग व्र्वस्थापन गने । 

• स्थानीर् सेवा व्र्वस्थापनमा सूचना प्रववलधको उपर्ोग, प्रवियन र लनर्मनको िालग नीलतगत व्र्वस्था 
गने। 

• कमयचारीहरू र नगरपालिकाका पदालधकारीहरूको आचारसंवहता स्वीकृत गराई िागू गने र सो को 
अलभिेख राख्न े। 

• कमयचारीहरूको कार्यसम्पादन मलु्र्ांकन गराई गोप्र् राख्न,े पदोन्नती, बजुि ववकास, प्रोत्साहन 
• परुस्कार, दण्ड सजार् आदीको व्र्वस्था लमिाउन ेर सो सम्बन्धी लनणयर्का िालग एक तह मालथ पेश 

गने। 
• स्थानीर्स्तरमा समाजकल्र्ाण सम्वन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाजजक तथा सामदुावर्क संघसंस्था) 

को दताय, नवीकरण, पररचािन तथा लनर्मन गने । 
• परम्परागत गठुी, कोष तथा अन्र् टष्ट्रको व्र्वस्थापन र लनर्मन गने र लनजी के्षत्र तथा गैरसरकारी 

संघसंस्थाहरूसंग ववकास लनमायणका िालग समन्वर् र सहकार्य गने । 
• सामदुावर्क ववकासका िालग नागररक समाज तथा गैरसरकारी संस्था एवं सामाजजक संघसंस्थाहरूको 

सहभालगतामा सामाजजक पररचािनको व्र्वस्था गने । 
• बैठकमा लनणयर् गनुयपने ववषर्का फाईिहरू शाखा शाखाबाट संकिन गरी तर्ारी हाितमा राख्न।े  
• अलधकारप्राप्त अलधकारीबाट प्रमाजणत नभएसम्म र गोप्र् राख्न ेआदेश भएका बैठकका लनणयर्हरू अरूिाई 

उपिब्ध नगराउन े। 
• नगरसभा, कार्यपालिका र अन्र् सलमलतहरू वीच एकै ववषर्मा ििफि र लनणयर् गनुय पने अवस्थामा 

लनणयर् नबाजझन ेगरी समन्वर् गने । 
• आवश्र्क परेमा नगरसभा वा कार्यपालिकाको लनणयर् वा लनदेशन भए बमोजजम प्रदेश तह र संघीर् 

तहमा समन्वर् गने । 
• वडा सलमलतहरूका बैठकका लनणयर् प्रलतलिवप संकिन गरी अलभिेख राख्न ेर उि लनणयर् कार्ायन्वर्नमा 

सहर्ोग र समन्वर् गने । 
• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायण, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 
• नगरपालिका के्षत्रलभत्र सञ्चािन हनुे सहकारी संस्थाको दताय, अनमलत, खारेजी र ववघटन र लनर्मन 

गने। 
• सहकारी बचत तथा ऋण पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापदण्ड लनधायरण गरी सो को आधारमा सहकारी 

संस्थाको अनगुमन गने । 
• सहकारी संस्थाहरूको दता, नववकरण, िेखापरीक्षण प्रलतवेदन साधारणसभाको समर्सीमा पािना, 

सम्बन्धी कार्ायिर् व्र्वस्थापन, ऋण िगानी र असिुीको अवस्थाको अध्र्र्न अनसुन्धान गरी सझुाव 
ददन े। 

• स्थानीर् सहकारी संस्थाको क्षमता अलभववृि गरी रोजगारमूिक कार्यक्रममा िगानी गने नीलत अविम्बन 
गनय प्रोत्साहन गने । 

2. जजन्सी, खररद तथा सम्पजि व्र्वस्थापन उपशाखा 
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• नगरसभाबाट स्वीकृत र्ोजना कार्ायन्वर्नका िालग प्राववलधक िागत अनमुान बमोजजमका सामग्री तथा 
मेजशन उपकरण र्ोजना कार्ायन्वर्न कार्यर्ोजना अनसुारको समर् र स्थानमा उपिब्ध हनु ेगरी खररद 
गने व्र्वस्था गने । 

• नगरपालिकाको िालग आवश्र्क परामशय िगार्त अन्र् सेवाको सावयजलनक खरीद गने व्र्वस्था 
लमिाउने। 

• नगरपालिकाको नाउमा रहेको चि अचि सम्पजिको अलभिेजखकरण गरी संरक्षण गने । 
• सावयजलनक, सरकारी सामदुावर्क सम्पजि तथा पूवायधार, ढि, नािा, पि, पोखरी, धालमयक स्थि, पाटी, 

पौवा, घर, कुवा, धारा, इनार, गौचर, खािी चौर वा सरकारी जग्गा, पानीघाट, लनकास, चौक, गल्िी, 
सडक, बाटो र सडकका दार्ा(बार्ांका रून को संरक्षण र व्र्वस्थापन गने । 

• नगरपालिकाको आफ्नो स्वालमत्वमा रहेको भवन, पाकय , उद्यान, बगैंचा, बसपाकय , पसि, पूवायधार, उद्योग, 
खानी तथा खनीज, जस्ता प्राकलतक स्रोतको एकीकृत वववरण अद्यावलधक अलभिेख राख्न।े 

• नगरपालिकाको आफ्नो कोषबाट बनेको सररद भएको वा नेपाि सरकार, प्रदेश सरकार वा कुनै संस्था 
वा व्र्जििे ददएको सम्पजिको संरक्षण गने । 

• नेपािको संववधान र प्रचलित काननु बमोजजम नेपाि सरकार वा प्रदेश सरकारिे तोवकददएको 
• प्राकृलतक सम्पदा तथा के्षत्रको संरक्षण, सम्भार र व्र्वस्थापन गने । 
• नगरपालिकािे सरक्षण गने भलन तोवकएको रावष्ट्रर् सम्पिी, सरकारी स्वालमत्वका सम्पिी एवं 
• सम्पदाको उजचत संरक्षणको व्र्वस्था गने । 
• नगरपालिकाको ववकास र्ोजना कार्ायन्वर्नका िालग आवश्र्क सामग्री खररद र्ोजना र खररद 
• कार्यर्ोजना तथा खररद ऐनको आधारमा खररद लनर्माविी तजुयमा गरी स्वीकृतीको िालग पेश 
• गने । 
• खररद गररएका सामग्री र नगरपालिकाको नाउमा रहेका सम्पिी संरक्षण नीलत कार्यववलध वा लनदेजशका 

तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग पेश गने व्र्वस्था गने । 
• कार्ायिर् संचािनका िालग आवश्र्क कार्ायिर् सामान, उपकरण, मेशीन औजार, स्टेसनरी, फलनयचरको 

व्र्वस्था गने र आवश्र्कता अनसुार सबै शाखाहरूबाट माग फाराम लिई खररदको 
• व्र्वस्था गने । 
• खररद भएका सामग्रीहरूको अलभिेख राख्न े।  
• खप्न ेर खचय भएर जान ेसामानको िगत अिग अिग राख्न।े 
• कार्ायिर् सामान तथा अन्र् उपकरण औजार र सवारी साधनको जजम्मा लिनेसंग भरपाई गराई राख्न े

र आवश्र्कता अनसुार ममयत संभारको व्र्वस्था गने । 
• खररद गररएका सामानहरू माग भएमा माग फाराम भराई स्वीकत भएअनसुार सम्बजन्धत कमयचारी वा 

पदालधकारीिाई उपिब्ध गराई सो को अलभिेख राख्न े। 
• कार्ायिर्का सवै शाखा उपशाखामा भएका जजन्सी सामानको अलभिेख तर्ार गरी शाखा र उपशाखा 

प्रमखुको दस्तखत गराई अलभिेख राख्न े। 

3.  मािपोत उपशाखा 

• घरजग्गा धनी दताय प्रमाणपजुाय ववतरण, िगत व्र्वस्थापन र भलूमको वगीकरण अनसुारको िगत राख्न।े 
• सरकारी प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआब्जा लनधायरण तथा ववतरणमा समन्वर् र सहजीकरण गने। 
• ववश्व सम्पदा सूचीमा परेका रमारक र परुाताजत्वक महत्व िगार्त बन, सीमसार के्षत्र, तटवती के्षत्रका 

जग्गासम्बन्धी िगत सरुजक्षत राख्न े। 
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• नगरपालिकामा अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर् जग्गाको नापनक्सा, वकिाकाट, हािसाववक, रजजषे्ट्रशन नामसारी तथा दाजखिा खारेज गने । 
• नापीनक्सा तथा जग्गाको स्वालमत्व लनधायरण कार्यमा समन्वर् र सहजीकरण गने । 
• संजघर् तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही नगरपालिकाको भ-ूउपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजमुा 

र कार्ायन्वर्न गने । 
• सङ्घीर् तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्र्वजस्थत बस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा र 

कार्ांन्वर्न, एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गाववकास र व्र्वस्थापन 
गने। 

• सावयजलनक प्रर्ोजनका िालग जग्गा, प्रालप्त, मआुब्जा लनधायरण तथा ववतरणमा समन्वर् र सहजीकरण 
गने। 

• घरजग्गा कर तथा मािपोत संकिन, असिी, िगत अद्यावलधक सम्बन्धी कार्य गने । 

4. कानून उपशाखा 

• न्र्ावर्क सलमलतको सजचवािर् सम्बन्धी कार्य गने । 
• न्र्ार्, कानून, मानव अलधकारको प्रवियन गदै न्र्ार्ीक सलमलतबाट भएका मेिलमिाप र मध्र्स्थता 

सम्बन्धी लनणयर् तथा वववाद लनरूपणका फैसिा कार्ायन्वर्न गने । 
• मध्र्स्थकतायहरूको सूजच तर्ार गने सम्बन्धी कार्यववलध, आवश्र्क र्ोग्र्ता र अनभुव स्पष्ट हनुे गरी 

सूजचकृत गने व्र्वस्था लमिाउने । 
• नगरस्तरमा कानूनको शासन तथा मानव अलधकारको संरक्षण तथा प्रवियन हनुे खािका कार्यक्रम 

संचािन गने व्र्वस्था लमिाउने। 
• व्र्जि र समदुार्बीच मेिलमिाप र मध्र्स्थताको व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर् सरकार संचािन ऐन, २०७४ को दफा ४७ को उपदफा ९१० र ९२० अनसुारका ववषर्मा 

वववाद लनरूपणका िालग न्र्ावर्क सलमलतिाई सहर्ोग गने । 
• न्र्ावर्क सलमलतबाट भएका लनरूपणका लनणयर् र मेिलमिापका लनणयर् तथा प्रमाणहरूको अलभिेजखकरण 

गने । 
• वववाददत पक्ष वा सरोकारवािाहरूिे आफूसम्बि भएको न्र्ावर्क सलमलतको लनणयर्को जानकारी वा 

प्रलतलिवप माग गरेमा लनर्मानसुार उपिब्ध गराउन ेव्र्वस्था गने । 
• न्र्ावर्क लनणयर् तथा फैसिा कार्ायन्वर्नका िालग कार्यपालिकामा पेश गने । 
• नगरसभाको लनणयर् अनसुारका कार्यक्रम संचािन गने बावषयक कार्यर्ोजना बनाई शाखा प्रमखु समक्ष 

पेश गने। 
• न्र्ावर्क सलमलतिाई आवश्र्क परेका बखत आवश्र्क कानूनी सल्िाह, वववाद लनरूपणका िालग कानूनी 

प्रावधान, अदाितका नजजर आदी उपिब्ध गराउने । 
• नगरसभा, कार्यपालिका, प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत वा शाखा प्रमखुबाट प्रत्र्ार्ोजजत अलधकार 
• सम्बन्धी कार्यहरू तोवकएबमोजजम सम्पादन गने । 

5. दताय चिानी तथा नागररक सहार्ता एकाई  

• अन्र् कार्ािर्, संघसंस्था वा लनकार् र व्र्जिहरूबाट प्राप्त पत्रहरू दताय गने । 
• कार्ायिर् प्रमख वा अलधकार प्राप्त अलधकारीको तोक आदेश अनसुारका शाखाहरूमा पत्रहरू बझुाउन े

र सोको अलभिेख राख्न।े 
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• अलत जरूरी, जरूरी र गोप्र् पत्रहरू प्राप्त भएकै अवस्थामा नखोिी कार्ायिर् प्रमखु समक्ष पेश गने । 
• कार्ायिर्बाट बावहर जाने पत्रहरू चिानी वकतावमा चिानी गने। 
• चिानी गररएका पत्र लिटो साधन र माध्र्मिारा सम्बजन्धत लनकार्मा पत्र बझुाउने व्र्वस्था गने। 
• चिानी गरी अन्र् कार्ायिर् वा लनकार् वा व्र्जििाई बझुाईएका पत्रहरूको भरपाई लिई अलभिेख 

राख्न।े 
• दताय वकताव र चिानी वकताब कार्ायिर्का महत्वपूणय दस्तावेज हनुािे र्ीनीहरूको संरक्षण र सरुजक्षत 

राख्न।े 
• कार्ायिर्मा आएका सेवाग्रीिे सोधेका ववषर्मा जानकारी ददई सहर्ोग गने । 
• नर्ा व्र्जि कार्ायिर्मा आई अिमि भएको पाईएमा नीजिाई कार्ािर्मा आउनाको कारण र 

कामको बारेमा सोधपिु गरी आवश्र्क सहर्ोग गने । 
• कार्ायिर्को कुन शाखाबाट के काम हनु्ि भने्न ववषर्मा जानकारी लिन ेर सेवाग्राहीको अपेक्षा अनसुार 

सहर्ोग गने। 
• अन्र् कार्ायिर्, लनकार् वा व्र्जििे कार्ायिर् सम्बन्धी कुनै सूचना प्राप्त गनय वा जानकारी लिन चाहेमा 

सूचना अलधकृतसंग सम्पकय  गराउने। 
• अशि, अपाङ्ग, असहार्, अबोिा मवहिा तथा बािबालिका कार्ायिर्मा आएमा नीजहरूिाई झको 

नमानी उलनहरूिे व्र्ि गरेका ईसारा वा भाषाको आधारमा आवश्र्क सहर्ोग गनय । 

6. नगर प्रहरी एकाई 

• नगरपालिकाको नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनणयर् कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग गने । 
• नगरपालिकाको सम्पजिको सरुक्षा र संरक्षण, स्थानीर्स्तरमा हनुे सभा समारोह, परम्परा तथा जात्रा 

चाडपवयको सरुक्षा व्र्वस्थापनमा सहर्ोग गने । 
• बजार के्षत्रलभत्र नगरपालिकािारा लनधाररत कर, शलु्क, दस्त दण्ड जररवाना उठाउन नगर प्रहरी 

पररचािन गने, सो को अलभिेख राख्न ेर उि रकम थर्ाशक्र् लिटो राजश्व शाखामा दाजखिा गने गनय 
िगाउने । 

• नगरपालिका के्षत्रलभत्रका बाटो, ढि, पाटीपौवा, मठ मजन्दर, पेटी, चौर आदी सावयजलनक सम्पजिको 
हानी नोक्सानी र अलतकमण हनु नददन लनर्लमत रूपमा रेखदेख गने । 

• गाउँ वा नगर सरसफाई सम्बन्धी मापदण्डको कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग गने । 
• न्र्ावर्क सलमलतिे गरेका लमिापत्र तथा लनणयर्को कार्ायन्वर्नमा तोवकए बमोववजमको कार्य गने । 
• सावयजलनक ऐिानी र पती जग्गा, सावयजलनक भवन, सम्पदा तथा भौलतक पूवायधारको संरक्षण र सरुक्षाका 

िालग कार्ायिर्िे तोकेबमोजजम कार्य गने । 
• ववपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी खोजी, उिार, राहत तथा पनुस्र्थापनामा सवक्रर् रहन े। 
• अनलधकृत ववज्ञापन तथा होलडङ बोडय लनर्न्त्रण गने, िाडा पश ुचौपार्ाको लनर्न्त्रण गने। 
• प्रचलित ऐन कानूनको आधारमा नगरपालिकाबाट लनधायररत ववववध ववषर्का मापदण्डको प्रभावकारी 

कार्ायन्वर्नका िालग लनरीक्षण गने गराउन ेर सो को प्रलतवेदन प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष पेश 
गने। 

7. वडा कार्ायिर्हरू 

र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न तथा अनगुमनः 
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• र्ोजना तजुयमा ददग्दशयन बममोजजम सहभालगतामूिक र्ोजना तजुयमा प्रवक्रर्ा अविम्बन गरी बस्ती तथा 
टोिस्तरीर् र्ोजनाको माग संकिन, प्राथमीवककरण तथा िनौट गरी नगरपालिकामा पेश गने। 

• नगरसभाबाट स्वीकृत वडास्तरीर् र्ोजनाको कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ांकन गरी गराई भिुानीका 
िालग लसफाररस गने । 

• टोि ववकास सस्थाको गठन र पररचािन तथा वडालभत्र संचािन हनु ेर्ोजनाहरूका िालग उपभोिा 
सलमलतको गठन, पररचािन र अनगुमन गने । 

• वडालभत्रका र्ोजना तथा भौलतक पूवायधारको संरक्षण, ममयत संभार, रेखदेख तथा व्र्वस्थापन गने। 

त्र्ाङ्क संरक्षण र अद्यावलधकः 

• लनजी घर तथा घर पररवारको िगत राख्न े। 
• ऐलतहालसक, परुाताजत्वक, सांस्कृलतक तथा धालमयक महत्वका सम्पदा, प्राचीन स्मारक, सावयजलनक तथा 

सामदुावर्क भवन, सावयजलनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत राख्न ेतथा संरक्षण गने । 
• बडा लभत्रको खिुा शेष, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सिि, धमयशािा, मठ, मजन्दर, गमु्वा, मजस्जद, 

देवस्थि, मदरसा, पलतय जग्गा, डाँडापाखा, चरनके्षत्र, पानीको मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, कुवा, धारा, 
ढंुगेधारा, गठीघर, सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको त्र्ाङ्क र सूचना सवहतको बडाको 
पाजचत्र तर्ार गरी अद्यावलधक गने । 

• वडालभत्र बसोबास गने ववलभन्न जातजाती र भाषाभाषीहरूको धमय संस्कृलतको संरक्षणका िालग अलभिेख 
राख्न,े 

• बडालभत्र अन्र्त्रबाट बसाई सरी आउने र बडाबाट बसाई सरी अन्र्त्र जानेको िगत अध्र्ावलधक गरी 
राख्न े। 

• बडाका मवहिा, बािबालिका, असहार् अशि, अपाङ्गता भएका व्र्जिहरू, जेष्ठ नागररक, बािमजदरु, 
साक्षर संख्र्ा, ववद्यािर् र ववद्याथी एवं जशक्षक संख्र्ाको र्वकन अलभिेख राख्न।े 

ववकास कार्यः 

• बािउद्यानको व्र्वस्था गने, अनौपचाररक जशक्षा कार्यक्रम तथा प्रारजम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन 
र व्र्वस्थापन गने । 

• पसु्तकािर्, वाचनािर्, सामदुावर्क लसकाई केन्र, बािक्िव तथा बािसिािको सञ्चािन र व्र्वस्थापन 
गने । 

• बािबालिकाहरूिाई लब. लस. जज., लड. वप. टी., खोप िगाउन,े पोलिर्ो, लभटालमन “ए” ख्वाउने व्र्वस्था 
गने र पोषण कार्यक्रमको सञ्चािन गने । 

• वडा तहमा स्वास््र् सम्बन्धी जनचेतना ववकास तथा स्वास््र् सूचना कार्यक्रमको सञ्चािन गने । 
• सावयजलनक शौचािर् तथा स्नान गहृको लनमाण र व्र्वस्थापन गने, गराउने । 
• वडास्तरीर् सामदुावर्क धाराको प्रबन्ध, कवा, इनार तथा पोखरीको लनमायण, संरक्षण र गणुस्तर लनर्मन 

गने। 
• घरबाट लनकास हनु ेफोहरमैिाको सङ्किन र व्र्वस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सरसफाई, ढि 

लनकास, मरेका जनावरको व्र्वस्थापन तथा खानेपानीको स्रोत संरक्षण गने, गराउने। 
• कृवष तथा फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्वर् र प्रवधयन तथा बडास्तरीर् अगवुा कृषक तालिमको 

अलभमखुीकरण गने । 
• पशपंुजक्ष ववकास तथा िाडा चौपार्ाको व्र्वस्थापन र बडालभत्र चरनके्षत्र संरक्षण र व्र्वस्थापन गने। 
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• स्थानीर् समदुार्का चाडपवय, भाषा संस्कृलतको ववकासका िालग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा 
सांस्कृलतक कार्यक्रम गने गराउने । 

• वडालभत्र खेिकुद पूवायधारको ववकास गने र अन्तरववद्यािर् तथा वािक्िब माफय त खेिकूद कार्यक्रमको 
सञ्चािन गने गराउन े। 

• बडा के्षत्रलभत्रको बाटोघाटो चाि अवस्थामा राख्न े तथा राख्न सहर्ोग गने र वडालभत्रका सडक 
अलधकारक्षेत्रमा अवरोध र अलतक्रमण गनय नददन े। 

• बाटोघाटोमा बाढी, पवहरो, हरुी बतास तथा प्राकृलतक प्रकोपबाट उत्पन्न अवरोध पन्िाउने । 
• घरेि उद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्र्ता पवहचान गने, घरेि ुउद्योगको प्रवियन गने। 
• प्रचलित कानून बमोजजम व्र्जिगत घटना दता, अद्यावलधक र सो को अलभिेख संरक्षण गने। 
• व्र्जिगत घटना दताय सम्बन्धी जनचेतना कार्यक्रम सञ्चािन गने । 
• सामाजजक सरुक्षा भिा ववतरण तथा अलभिेख अद्यावलधक गने । 
• बडािाई बािमैत्री बनाउन आधारभतू सूचकहरू पूरा गनय कार्यक्रम तजुयमा गने । 
• वडालभत्र आलथयक तथा सामाजजक रूपमा पलि परेका मवहिा, बािबालिका, दलित, अपाङ्गता भएका 

व्र्जि, जेष्ठ नागररक, अल्पसंख्र्क, सीमान्तकृत समदुार्को सामाजजक र आलथयक उत्थान सम्बन्धी 
काम गने । 

• बािवववाह, बहवुववाह, िैवङ्गक वहंसा, िुवािुत, दहेज तथा दाइजो, बािश्रम, मानव बेचववखन, लनरक्षरता 
जस्ता सामाजजक कुररती र अन्धववश्वासको अन्त्र् गने, गराउने । 

• प्रचलित कानूनको अधीनमा रही मािपोत तथा भलूम कर, व्र्वसार् कर, बहाि कर, ववज्ञापन कर, 
सःशलु्क पावकंग, नर्ाँ व्र्वसार् दताय लसफाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, मनोरिन करको िेखाजोखा 
र सङ्किन गरी नगरपालिकामा प्रलतवेदन सवहत रकम बझुाउने। 

• असि ववरामी भएको बेवाररस वा असहार् व्र्जििाई नजजकको अस्पताि वा स्वास््र् केन्रमा परु्ाई 
औषधोपचार गराउन े। 

• सडक वािवालिकाको उिार र पनुस्थापनाको िालग िगत संकिन गने । 
• बडालभत्रको सामदुावर्क वन, वनजन्र् सम्पदा र जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवधयन गने । 
• वडा, टोि, वस्तीस्तरमा हररर्ािी के्षत्र ववस्तार गने गराउने, बडािाई वातावरणमैत्री बनाउन।े 

लनर्मन कार्यः 

• वडालभत्र सञ्चालित ववकास र्ोजना, आर्ोजना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूका कार्यको अनगुमन 
तथा लनर्मन गने । 

• लसकमी, डकमीिाई भकूम्प प्रलतरोधी भवन लनमायण सम्बन्धी तालिम ददने । 
• खाद्यान्न, मािा, मास,ु तरकारी, फिफूि, पेर् पदाथय तथा उपभोग्र् सामग्रीको गणुस्तर र मूल्र्सूची 

अनगुमन गरी उपभोिा वहत संरक्षण गने । 
• बडालभत्रका उद्योग धन्दा र व्र्वसार्को प्रबियन गरी िगत राख्न ेर हाट बजारको व्र्वस्थापन गने, 

गराउन े। 
• ववद्यतु चहुावट तथा चोरी लनर्न्त्रण गनय सहर्ोग गने । 
• स्थानीर् रोजगारी आंभववृिमा सहर्ोग पगु्ने कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

लसफाररस तथा प्रमाजणत गनेः 

• नाता प्रमाजणत गने, जन्म लमलत प्रमाजणत गने, वववाह प्रमाजणत तथा अवववावहत प्रमाजणत गने। 
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• वडाबाट जारी हन ेलसफाररस तथा अन्र् कागजिाई अंग्रजेी भाषामा समेत लसफाररस तथा प्रमाजणत गने। 
• घर पाताि प्रमाजणत गने, संरक्षक प्रमाजणत गने, हकबािा वा हकदार प्रमाजणत गने । 
• व्र्जिगत वववरण प्रमाजणत गने, जीवीतसंगको नाता प्रमाजणत गने, मतृकसंगको नाता प्रमाजणत गने । 
• नागररकता लिनका िालग लसफाररस, बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस, मोवह िगत कट्टा, घरजग्गा 

करको िेखाजोखा लसफाररस, व्र्ापार बन्द भएको, व्र्ापार व्र्वसार् हदैु नभएको, लनःशलु्क स्वास््र् 
उपचारको लसफाररस गने । 

• जग्गा धनी प्रमाण पजुामा घर कार्म गनय लसफाररस, नाम, थर, जन्म लमलत तथा वतन फरक फरक 
भएको व्र्जि एकै हो भलन लसफाररस, नाम थर जन्म लमलत संशेधनको लसफाररस, जग्गा धनी प्रमाणपजुाय 
हराएको लसफाररस, वकिा काट गनय लसफाररस गने । 

• संस्थागत र व्र्जिगत संरक्षक लसफाररस, जीवीत रहेको लसफाररस, लबलभन्न प्रकारका सजयमीन लसफाररस 
गने । 

• नामसारी लसफाररस, जग्गाको हक सम्बन्धी लसफाररस र उद्योग ठाउँसारीको लसफाररस आधारभतू 
ववद्यािर् खोल्न, ववद्यािर्को कक्षा थप गनय, ववद्यािर् ठाउसारी गनय लसफाररस गने। 

• जग्गा मूल्र्ांकन लसफाररस, धारा तथा ववद्यतु जडान गनय लसफाररस गने । 
• अशि, असहार् तथा अनाथको पािन पोषणका िालग लसफाररस, बैबावहक अंगीकृत नागररकता लसफाररस 

गने । 
• प्रचलित कानून बमोजजम तोवकएका अन्र् लसफाररस तथा प्रमाजणत गने। 

अन्र् कार्य गनेः 

• आफ्नो वडालभत्रका उपभोिा सलमलत, सहकारी संस्था, लनजी के्षत्र िगार्तका सबै ववकास साझेदारहरूसंग 
ववकास लनमायण तथा सावयजलनक सेवा प्रवाहमा समन्वर् गने । 

• बन्दकोठा खोल्न रोहवरमा वस्ने । 
• समर् समर्मा नेपाि कानूनिे तोकेबमोजजम अन्र् काम गने । 

8. आलथयक प्रशसान शाखा 

• अन्तर सरकारी ववि व्र्वस्थापन ऐन, २०७४ तथा स्थानीर् सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ बमोजजम 
कर सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न, बाँडफाँड, संकिन र लनर्मन, अन्र् आर् व्र्वस्थापन 
गने। 

• संघीर् कानूनको अलधनमा रही स्थानीर् तहमा राजश्व चहुावट लनर्न्त्रण सम्बन्धी नीलत, कानून तजुयमा, 
मापदण्ड र लनर्मन गने । 

• स्थानीर् राजश्व परामशय सलमलत, राजश्व संकिन र शाखाहरूको काममा सहजजकरण र समन्वर् गने । 
• सावयजलनक खचय तथा प्राकृलतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोर्ल्टी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनर्मन 

सम्बन्धी कार्य गने । 
• राजश्व सम्बन्धी नीलत, कानून तजुयमा कार्ायन्वर्न र लनर्मन (राजश्व चहुावट र लनर्न्त्रण समेत) गने। 
• मातहत उपशाखाहरूको दैलनक कार्य एवं वावषयक कार्यक्रम संचािनमा सहर्ोग र समन्वर् गने। 
• आलथयक (कार्यववधी) नीलत, काननु, मापदण्ड, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 
• सजञ्चत कोष, आकजस्मक कोष तथा अन्र् तोवकएका कोषको व्र्वस्थापन गने । 
• बजेट सीमा लनधायरण, बजेट तजुयमा, कार्ायन्वर्न र लनर्मनमा कार्यपालिकािाई सहर्ोग गने। 
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• िेखा व्र्वस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, कार्यसंचािन कोष तथा अन्र् सरकारी कोष तथा संपजिको 
एकीकत वववरण तर्ार गने । 

• नगरसभाबाट स्वीकृत बजेटको पररलधलभत्र रही कार्ायिर् संचािन, उपभोग र कार्यक्रम कार्ायन्वर्नमा 
ववलनर्ोजजत बजेट खचय गने व्र्वस्था लमिाउने । 

• समवष्टगत आलथयक अवस्थाको ववश्लषेण गरी कार्यपालिकामा पेश गने । 
• कार्ायिर्मा आलथयक अनशुासन कार्म राख्न,े तोवकए बमोजजम समर्मै िेखापरीक्षण गराउने। 
• बावषयक िेखापरीक्षणबाट औलं्र्ाईएका बेरूज ुफिर्ौट गने गराउने । 
• िेखा व्र्वस्थापन, खचय, राजस्व, धरौटी, कार्यसंचािन कोष तथा अन्र् सरकारी कोष तथा संपजिको 

एकीकृत वववरण तर्ार गने । 
• कमयचारीहरूको तिब भिा र तोवकएका आलथयक सवुवधा समर् मै ववतरण गने व्र्वस्था लमिाउने। 
• आलथयक प्रशासन र व्र्वस्थापन सम्बन्धी तोवकएका अन्र् कार्य गने । 
• दररेट लनधायरण सम्बन्धीः 
• नगरपालिका के्षत्रलभत्रको लनमायण कार्य तथा अन्र् सेवाको प्रर्ोजनको िालग प्रचलित काननु बमोजजम 

लनमायण सामग्री, ज्र्ािा, भाडा तथा महसिुको स्थानीर् दररेट तोक्न कार्यपालिकािाई सहर्ोग गने। 
• ज्र्ािादर लनधायरण गदाय नेपाि सरकारिे लनधायरण गरेको रावष्ट्रर् न्रू्नतम पाररश्रलमक भन्दा कम नहनु े

गरी तोक्न सझुाव पेश गने । 
• दररेट प्रत्रे्क आलथयक वषय शरुू हनुभुन्दा पन्र ददन अगावै तोकी सक्ने व्र्ववस्था गने । 

9. राजस्व प्रशासन उपशाखाः 

• आफ्नो के्षत्रलभत्र राजस्वका दर अन्र् शलु्क लनधायरण, संघीर् र प्रदेश कानून बमोजजम प्राकृलतक श्रोत 
साधन र सेवा शलु्क जस्ता रोर्ल्टी सङ्किन, समन्वर्, नीलत लनमायण र लनर्मन सम्बन्धी प्रारजम्भक कार्य 
गने। 

• प्रत्रे्क वषय नगरसभावाट पाररत गनुयपने राजस्वका दरहरू तथा राजस्व संकिनको अनमुान तर्ार गनय 
कार्यपालिकािाई सहर्ोग गने । 

• स्थानीर् पूवायधार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तरु लनधायरण संकिन तथा व्र्वस्थापन सम्बन्धी 
नीलत, काननु तथा मापदण्ड तर्ार गने । 

• सम्पजि कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रजजषे्ट्रशन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, पर्यटन 
शलु्क, ववज्ञापन कर, व्र्वसार् कर, भलूमकर मािपोता, दण्ड जररबाना, मनोरिन कर, बहाि ववटौरी, 
घरजग्गा कर, मतृ वा माररएको जीवजन्तकुो हाड, लसंग, प्वांख, िािामा कर, प्राकृलतक स्रोत साधन, 
व्र्वसावर्क कर संकिन गने । 

• काननु बमोजजम डुंगा, लगट्टी, बािवुा, माटो, ननु, काठ दाउरा, जराजरुी, खरीढंुगा स्िेट जस्ता प्राकृलतक 
एवं खानीजन्र् बस्तकुो अन्वेषण, उत्खनन ववक्री तथा लनकासी शलु्क दस्तरु संकिन गने। 

• वडालभत्र हनु ेिेवकन, कार्ोवक क्र्ानोलनङ्ग, बिीजजम्पङ्ग, जजपफनार्र, न्र्ाजफ्टज, मोटरबोट, केविुकार 
िगार्तका साहलसक पर्यटकीर् खेिको शलु्क लनधायरण र संकिन गने । 

• सामदुावर्क वन व्र्वस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सडिन गने । जलडबटुी, कवाडी, र जीवजन्त ुकर 
संकिन गने। 

• प्राकृलतक स्रोतको उपर्ोग सम्बन्धी नीलत लनधायरण र कार्ायन्वर्न तथा प्रदेश र संघीर् मापदण्ड पािना 
गने । 

• सम्भाव्र् प्राकृलतक श्रोत तथा साधनको पवहचान तथा अलभिेख व्र्वस्थापन गने । 
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• स्थानीर् राजस्वको आधार ववस्तार तथा प्रवधयन र राजस्व प्रवधयनका िालग प्रोत्साहन गने । 
• नगरपालिकाको राजस्व संभाव्र्ता अध्र्र्न गनय राजश्व परामशय सलमलतिाई आवश्र्क सहर्ोग गने। 
• प्रचलित काननु बमोजजम दण्ड जररवाना, बाँकी बक्र्ौता रकमको िगत र असिु उपर गने। 
• करदातामैत्री कर प्रणािीको ववकासका िालग करदाता जशक्षा कार्यक्रम संचािन तथा करदाता वववरण 

अद्यावलधक गने । 
• समर् समर्मा आवश्र्कता र जनगनुासोिाई समेत ध्र्ानमा राखी राजस्व तथा करका दरहरू 

पनुराविोकन गरी पररमाजयनका िालग अन्तरवक्रर्ा, ििफि र अध्र्र्न गने । 

10. र्ोजना, अनगुमन तथा कार्यक्रम शाखा 

• ववकास आर्ोजना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, मूल्र्ांकन र लनर्मन 
गने । 

• स्थानीर् ववकास नीलत, अल्पकािीन, मध्र्कािीन तथा दीघयकािीन ववकास र्ोजना एवं आवलधक र्ोजना 
तथा गरुूर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ांकनमा अन्र् शाखासंग समन्वर् गने। 

• ठूिा आर्ोजना संचािनका िालग सावयजलनक नीजज-साझेदारी नीलत, मापदण्ड, र्ोजना,  कार्यक्रम तजुयमा 
कार्ायन्वर्न र लनर्मनमा अन्र् शाखासंग समन्वर् गने । 

• प्रदेश सरकारसंग समन्वर् गरी अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वजस्थत गनय र व्र्वजस्थत वस्ती ववकासका 
कार्यक्रम तर्ार गरी कार्यपालिकामा पेश गने । 

• श्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा लनधायरण सलमलत र बजेट तथा कार्यक्रम तजुयमा सलमलतको लनदेशनमा 
र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्नमा प्राववलधक सहर्ोग गने । 

• ववगत वषयहरूमा संचालित र्ोजनाको प्रभाव मूल्र्ाकन प्रलतवेदनको आधारमा आगामी वषयका र्ोजना 
तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने व्र्वस्था गने । 

• नगरस्तरीर् र्ोजना तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कापालिका माफय त नगरसभामा पेश गने र स्वीकन 
र्ोजना प्राववलधक शाखाको सहर्ोगमा कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 

• आलथयक, सामाजजक, सासं्कृलतक, वातावरण र पूवायधार ववकासका िालग आवश्र्क र्ोजना तजुयमा, 
कार्ायन्वर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ाजन गने । 

• वावषयक ववकास कार्यक्रम, आर्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्नमा बजेट तथा कार्यक्रम तजुयमा सलमलत, श्रोत 
अनमुान तथा बजेट सीमा लनधायरण सलमलतिाई सहर्ोग गने । 

• ववकासमा स्थानीर् जनसहभालगता अलभववृि हनु ेखािका कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने।  
• संघीर् र प्रादेजशक आर्ोजना कार्ायन्वर्नमा समन्वर्, सहजीकरण र सहर्ोग गने । 
• ववकास र्ोजनाहरूको वातावरणीर् प्रभाव मूल्र्ाकंन, पूवयसभाव्र्ता अध्र्र्न गराउने । 
• नगरपालिकाको गौरवका आर्ोजना पवहचान, तजमा र कार्ायन्वर्न गने, नगर के्षत्रमा संचािन हनुे 

गवष्ट्रर् प्राथलमकता प्राप्त आर्ोजना कार्ायन्वर्नमा सहर्ोग गने । 
• लनमायण समन्न आर्ोजनाको अजन्तम प्राववलधक मूल्र्ांकन तर्ार गराई र्ोजना जांचपास र फरफारकका 

िालग आवश्र्क प्रक्र्ा परा गने । 
• सावयजलनक लनमायण कार्यका िालग प्रचलित कानून बमोजजमको “घ” वगयको ईजाजतपत्रको जारी, नववकरण 

तथा खारेजीको व्र्वस्था गने । 
• स्थानीर् तहमा र्ोजना तजुयमाका आधारहरूको अविम्बन गरी स्वीकृत भएका आर्ोजना तथा 

कार्यक्रमहरूको िागत अनमुान तर्ार गरी र्ोजना शाखामा उपिब्ध गराउन े। 
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• नगर के्षत्रको ववकासका िालग आधलुनक प्रववलध तथा संरचना लनमायण सम्बन्धमा आवश्र्क अनसुन्धान 
गने गराउने । 

• नारपालिका के्षत्रिाई स्माटय लसटीको रूपमा ववकास गनय ववषर् ववज्ञहरूको सहर्ोगमा गरुूर्ोजना तर्ार 
गने। 

• नगरक्षेत्र ववकासका संभाव्र्ताहरूको अध्र्र्न गरी गराई कार्यपालिकामा प्रलतवेदन पेश गने। 
• संचालित आर्ोजनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन गने गराउने । 
• स्थानीर् जनताबाट माग भई आएका र्ोजनाहरूको नगरपालिकाको ववकास नीलत अनसुार पूवय संभाव्र्ता 

अध्र्र्न गराउन े। 
• नगरपालिकाबाट संचालित वावषयक तथा आवलधक र्ोजनाहरूको िगत अद्यावलधक गने व्र्वस्था लमिाउने, 
• प्रत्रे्क वषय संचालित आर्ोजनाहरूको िागत अनमुान, ववलनर्ोजजत बजेट, खचय भएको रकम, उपभोिा 

सलमलत र ठेक्कापट्टाको वववरण संकिन गरी अद्यावलधक गने व्र्वस्था गने । 
• संचालित र्ोजनाहरूको अवस्था, उपर्ोलगता र ममयत संभार गनुय पने भए सो को िगत अद्यावलधक गने। 
• नगरपालिकाबाट लनमायण सम्पन्न गरी उपभोिािाई हस्तान्तरण गररएका र्ोजनाको अलभिेख राख्न े। 
• ग्रामीण तथा कृवष सडक र लसंचाइ सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी र्ोजनातजुयमा, 

कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 
• मातहन उपशाखाको दैलनक कार्य एवं वावषयक कार्यक्रम संचािनमा सहर्ोग र समन्वर् गने। 

11. वातावरण, फोहोरमैिा तथा ववपद् व्र्वस्थापन उपशाखाः 

• स्थानीर् तहमा वैकजल्पक ऊजाय सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने। 
• उजाय सम्बन्धी प्रववलध ववकास र हस्तान्तरण, क्षमता अलभववृि र प्रविय गने । 
• स्थानीर् ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवाको व्र्वस्थापन, सञ्चािन अनगुमन र लनर्मन गने।  
• एक मेगाबाट सम्मका जिववद्यतु आर्ोजना सम्बन्धी स्थानीर्स्तरको नीलत, कानून, मापदण्ड, 
• र्ोजना तजुयमा, कार्ायन्वर्न अनगुमन र लनर्मन गने। 
• साना जिववद्यतु आर्ोजना लनमायणको सभावना पवहचान गरी नगरपालिका र स्थानीर् जनताको सहभालगता 

र साझेदारीमा संचािन गनयका िालग कार्यववलध मस्र्ौदा तर्ार गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष 
पेश गने । 

• नगर के्षत्रमा ववद्यतु उपिब्धता र लनरन्तरताको सलुनजितताका िालग आवश्र्क कार्यक्रम र बजेट 
ववलनर्ोजन गनय प्रस्ताव तर्ार गरी प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत समक्ष पेश गने । 

• नगर के्षत्रमा संचालित उद्योगहरूको ववद्यतु खपत क्षमता, नीजज लनवास तथा सावयजलनक भवन, व्र्ापाररक 
संस्था आदीका िालग आवश्र्क ववद्यतु उपभोगको िगत तर्ार गने । 

• स्थानीर्स्तरमा ववपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, पूवय सूचना प्रणािी खोज तथा उद्दार,राहत 
सामग्रीको भण्डारण, ववतरण र समन्वर्को व्र्वस्था गने । 

• वन, जङ्गि, वन्र्जन्त,ु चराचरुूङ्गी जि उपर्ोग, वातावरण, पर्ायवरण तथा जैववक ववववधता 
• सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 
• रावष्ट्रर् लनकुि, वन्र्जन्त ुआरक्ष, लसमसार के्षत्र तथा रावष्ट्रर् वन बाहेक आफ्नो के्षत्रलभत्रको वन संरक्षण 

र व्र्वस्थापन गने । 
• वन्र्जन्त ुर चराचरुूङ्गीको संरक्षण, व्र्ावसावर्क पािन, उपर्ोग र मानव तथा वन्र्जन्त ुबीचको िन्ि 

व्र्वस्थापन, स्थानीर् प्राणी उद्यान जचलडर्ाखाना को स्थापना गने कार्यक्रम सञ्चािन गने । 



 

 

31 

• लमचाहा प्रजालतको लनर्न्त्रण, जैववक ववववधताको अलभिेखाङ्कन, स्थानीर्स्तरमा हररत के्षत्रको संरक्षण र 
प्रवयिन, रैथाने प्रजालतको संरक्षण र प्रवियन, स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् जोजखम न्रू्नीकरण सम्बन्धी 
कार्यक्रम तजुयमा गने । 

• स्थानीर्स्तरमा प्रदूषण लनर्न्त्रण र हालनकारक पदाथयहरूको लनर्मन तथा व्र्वस्थापन, न्रू्न कावयनमखुी 
तथा वातावरणमैत्री ववकासका िालग सहजजकरण गने . 

• वातावरण संरक्षण र जैववक ववववधता सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना तजुयमा तथा 
त्र्सको कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 

• ववपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी खोजी, उद्दार र राहत तथा पनुःस्थायपना सम्बन्धी कार्य गने । 
• संभाववत ववपद्, आस्मीक सेवा, संभाववत दुयघटनािाई मध्र्नजर गरी बारूणर्न्त्र, एम्बिेुन्स तथा 

शवबाहन दठक दरुूस्त र तर्ारी हाितमा राख्न े। 
• नगरपालिकामा ववपद् व्र्वस्थापन कोष स्थापना र संचािन तथा श्रोत साधनको पररचािनका िालग 

कार्यक्रम तजुयमा गरी महाशाखा माफय त स्वीकृत गराउने । 
• नगर के्षत्रमा ववपद् जोजखम न्रू्लनकरणका िालग समदुार्मा सचेतना कार्यक्रम संचािन गनय र्ोजना 

तजुयमा गने । 
• बारूणर्न्त्र, एम्बिेुन्स तथा शववाहनको व्र्वस्थापन र उद्दार कार्यमा प्रभावकारी पररचािनको कार्यववलध 

तर्ार गरी पेश गने र स्वीकृत कार्यववलध कार्ायन्वर्न गने । 
• समदुार्मा आधाररत ववपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा र संचािन एवं सो सम्बन्धी समदुार्मा 

सचेतना अलभववृिका कार्यक्रम संचािन गने । 
• ववपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा स्थानीर्स्तरका आर्ोजनाको कार्ायन्वर्न र 

लनर्मन गने । 
• ववपद् पूवय तर्ारी तथा प्रलतकार्य र्ोजना, जोजखम न्रू्नीकरण कार्य र्ोजना तर्ार गने, खोज तथा उिार, 

राहत सामग्रीको व्र्वस्था, भण्डारण, ववतरणमा सम्बजन्धत लनकार्संग समन्वर् गने। 
• ववपद् व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, संघ संस्था, लनजीके्षत्रसँग सहर्ोग, समन्वर् र 

सहकार्यका िालग ववपद् कोषको स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत साधनको पररचािन गने । 

12. पूवायधार ववकास शाखा  

• शहरीकरण, बस्ती ववकास सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो सम्बन्धी कार्य । 
• स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, पिु पिेुसा, तटबन्ध सम्बन्धी गरुूर्ोजनाको तजुयमा, 

कार्ायन्वर्न र स्तरोन्नतीका आर्ोजनाको पवहचान, अध्र्र्न कार्ायन्वर्न गने। 
• पूवायधार ववकास, भवन लनमायण, नक्सापास, लनमायण अनगुमन, प्राववलधक लनरीक्षण र प्रलतवेदनका िालग 

आवश्र्क नीलत, मापदण्ड, कार्यववलध तथा लनदेजशका तर्ार गरी कार्ायन्वर्न गने 
• शहरी ववकास र्ोजनािाई सहर्ोग पगु्ने गरी नगर र्ातार्ात गरुूर्ोजना तर्ार गने सडकको अलधकार 

के्षत्र (Right of Way) कार्म र पािना गराउन े। सडक संरक्षण र ददगो र्ातार्ात ववकासका िालग 
सडकिे ओगटेको के्षत्र सडकको नाउमा कार्म गराउने ।  

• कार्ायन्वर्नमा रहेको सडक र्ोजनाको प्राववलधक दृवष्टिे स्थिगत अनगुमन गरी कार्ायन्वर्न गने पक्ष 
उपभोिा सलमलत वा लनमायण व्र्वसार्ी िाई आवश्र्क सल्िाह, सझुाव र लनदेशन ददने । 

• उपभोिा सलमलतबाट संचालित सहक आर्ोजनाको ददगोपनाका िालग समेत कोष खडा गनय र सलमलतबाटै 
ममयत संभार गने व्र्वस्था लमिाउन मापदण्ड बनाई िाग ुगनय प्रोत्साहन गने । 
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• प्राकृलतक प्रकोपका कारण वा अन्र् कुनै कारणिे सावयजलनक भौलतक संरचनामा अवरोध खडा हनु 
गएमा वा र्ातार्ात अवरूि भएमा तत्काि ममयतको व्र्वस्था लमिाउन े। 

• नगर के्षत्रमा लनमायण भएका सडक, पिु, कल्भटय आदी पूवायधारको ममयत संभार सम्बन्धी अन्र् कार्य 
गने। 

• नगरपालिका लभत्रका वा नगरपालिका के्षत्र भएर बहने नदी खोिा आदीबाट तटीर् के्षत्रमा लसचाई 
सवुवधा उपिब्ध गराउन ेखािका कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने ।  

• स्थानीर् साना सतह तथा भलूमगत लसंचाई प्रणािीको सञ्चािन तथा ममयत सम्भार, सेवा शलु्क लनधायरण 
र सङ्किन सम्बन्धी व्र्वस्थापन गने । 

• स्थानीर् स्तरका लसंचाई प्रणािीको लनमायण, सञ्चािन, रेखदेख, ममयत सम्भार, स्तोरन्नलत, अनगुमन र 
लनर्मन गने । 

• नगर के्षत्रका कृवषर्ोग्र् जमीनमा नगदेवािी प्रवियनका िालग लसंचाई सवुवधा उपिब्ध गराउन कृवष 
ववकास शाखाको समन्वर्मा लसंचाई कार्यक्रम तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने । 

• स्थानीर् सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, पिु पिेुसा, तटबन्धहरूको आवश्र्कता हेरी ममयत संभारको 
व्र्वस्था गने । 

13. भवन, घर नक्सा उपशाखाः 

• लनजी तथा सावयजलनक एवं सरकारी घर, भवन, टहरा, कम्पाउण्डवाि लनमायणका िालग तोवकएको 
मापदण्ड र भवन संवहता बमोजजम नक्सा पास गने । 

• सङ्घीर् तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा रही शहरी ववकास, बस्ती ववकास र भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, 
भवन संवहता र मापदण्ड तर्ार गरी कार्ायन्वर्नमा ल्र्ाउने । 

• भ-ूजोजखम संवेदनशीिताका आधारमा जग्गाको उपर्ोग सम्बन्धी मापदण्ड तोकी तोवकएको के्षत्रमा 
मात्र भवन लनमायण गनय स्वीकृलत ददने । 

• आधारभतू आवासका र्ोजना तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग महाशाखा माफय त कार्यपालिकामा पेश गने 
र स्वीकृत भएअनसुार कार्ायन्वर्न गने । 

• एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्र्वस्थापन गने। 
• आफ्नो के्षत्रको भउूपर्ोग नीलत, र्ोजना, कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न तथा व्र्वजस्थत बस्ती ववकासका 

कार्यक्रमको तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 
• संघीर् र प्रदेश काननु बमोजजम स्थानीर् तहमा सकुुम्वासी पवहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन गरी 

सकुुम्वासी व्र्वस्थापन र जीववकोपाजयनको कार्यक्रम संचािनको व्र्वस्था गने । 
• ववपद्का दृवष्टिे जोजखमर्िु भवनहरूिाई पनुः लनमायण गनय, प्रविीकरण (रेिोवफवटङ्ग) गनय वा भत्काउन 

िगाउने। 
• प्रचलित कानून र नेपाि सरकारिे तोकेको भवन संवहता र भवन लनमायण मापदण्ड लबपररत नहनु ेगरी 

ऐलतहालसक, सांस्कृलतक, पर्यटकीर् वा परुाताजत्वक दृवष्टिे महत्वपूणय देजखएका बस्ती वा के्षत्रमा बने्न 
भवनको उचाई, सेटव्र्ाक, िानो, अग्रभाग, लनमायण सामाग्रीको वकलसम रंग वा किात्मकता झजल्कने 
गरी भवन लनमायणको मापदण्ड तोक्न े। 

• नक्सा पासको िालग सेवाग्राहीबाट दरखास्त पेश भएपलि भवन लनमायण हनु ेठाउँमा सबैिे देख्न ेगरी 
ऐनमा उल्िेख भएबमोजजमको सूचना टांस गने सो सूचनाको म्र्ाद नाघेको ३ ददन लभत्र दरखास्तमा 
उल्िेख भएबमोजजम भवन लनमायण गनय लमल्ने नलमल्ने कुराको जाँच गनय प्राववलधक खटाउने । 
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• सूचना टांस भएपलि सरोकारवािा संलधर्ारहरूको बाधा ववरोध वा उजरुी पनय नआएमा खवटएको 
प्रववलधकबाट १५ ददनलभत्र प्रलतवेदन लिई नक्सा पास सम्बन्धी कार्य गने। 

• भवन सम्बन्धी कानून, नीलत, मापदण्ड तथा कार्यववलध र सो सम्बन्धी सचेतना कार्यक्रम तजुयमा गरी 
कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 

• रावष्ट्रर् भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोजजम भवन लनमायण अनमुलत प्रदान गने, लनर्मन र भवन संवहताको 
पािना गराउने । 

• परुाताजत्वक महत्वका प्राचीन स्मारक र संग्रहािर् संरक्षण, सम्बियन र पनुःलनमायण सम्बन्धी र्ोजना 
कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग िागत अनमुान सवहत पेश गने । 

• सरकारी भवन, ववद्यािर्, सामदुावर्क भवन, सभागहृ तथा अन्र् सावयजलनक भवन तथा संरचना लनमायण 
र ममयत संभार गने गराउन े। 

• स्थानीर्स्तरमा अव्र्वजस्थत बसोबास व्र्वस्थापन गने । 
• सङ्घीर् तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा रही व्र्वजस्थत बस्ती ववकासका कार्यक्रमको तजुयमा र 

कार्ायन्वर्न, एकीकृत बस्ती ववकासका िालग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा ववकास र व्र्वस्थापन 
गने। 

14. खानेपानी तथा सरसफाई एकाई 

• स्थानीर् शहरी के्षत्रमा खानेपानी सम्बन्धी नीलत, ववतरण प्रणािी, सेवा व्र्वस्थापन लनर्म, मापदण्ड 
लनमायण, शलु्क लनधारण, र्ोजना, कार्ायन्वर्न र लनर्मन गने । 

• स्थानीर्स्तरमा संचालित स-साना खानेपानी र्ोजना तथा साववकमा संचालित खानेपानीका श्रोतहरूिाई 
एवककृत गरी नगरस्तरीर् खानेपानी र्ोजना संचािन गनय कार्यक्रम तजमुा गने । 

• खानेपानी र्ोजना तजुयमा र संचािनमा स्थानीर् उपभोिाहरूको प्रत्र्क्ष सहभालगता र संिग्नता रहन े
व्र्वस्था लमिाउन े। 

15. सामाजजक ववकास शाखा 

• िैवङ्गक समानता तथा समता र सामाजजक समावेशीकरण सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, कार्यक्रम, 
सचेतना र अलभमखुीकरणका कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने । 

• बािबालिकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्धमा संघ, प्रदेश तथा अन्र् लनकार्सँग सम्पकय , समन्वर् र 
सहकार्य गने । 

• असहार्, अपाङ्गता भएका व्र्जि, दलित तथा आदीवासी जनजातीको उत्थान ववकासका िालग स्थानीर् 
नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना तथा कार्यक्रम तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गने । 

• संघ र प्रदेश कानूनको अधीनमा रही सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको कार्ायन्वर्न, सञ्चािन तथा 
व्र्वस्थापन गने । 

• िैवङ्गक एवं समावेशी वजेट तजुयमा गनय बजेट तथा कार्यक्रम तजुयमा सलमलतिाई सहर्ोग गने। 

16. सूचना प्रववलध उपशाखा 

• आफ्नो के्षत्रलभत्र इन्टरनेट सेवा, टेलिसेन्टर, केबिु तथा तारववहीन टेलिलभजन प्रसारणको अनमुलत, 
नवीकरण र लनर्मन गने । 

• नेपाि सरकारिे उपिब्ध गराएको विक्वेन्सीको आधारमा एक सर् वाटसम्मको एफ. एम. रेलडर्ो 
सञ्चािन अनमुलत, नवीकरण र लनर्मन गने । 
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• आफ्नो के्षत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुलत, अलभिेख तथा लनर्मन, अलभिेख व्र्वस्थापनमा 
नवीनतम सूचना प्रववलधको प्रर्ोग गने । 

• सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा सवयसाधारण जनताको सहज र सरि पहुँच तथा सूचना प्रववलधको ववकास 
र ववस्तार सम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने। 

• बैज्ञालनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रववलध ववकासमा िगानीको व्र्वस्था गने, अनसुन्धान र 
ववकासको (Research and Development) अवधारणा प्रर्ोगमा ल्र्ाउन पहि गने । 

• सूचनाको हकको प्रचिन र सूचना तथा सञ्चार प्रववलधमा आधाररत त्र्ाङ्क व्र्वस्थापन गने। 
• नगरको बस्तगुत वववरण तर्ार गरी बावषयक रूपमा अद्यावलधक गदैजान े। 
• एक सर् वाटसम्मको एफ.एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुलत, नवीकरण, लनर्मन र खारेजी सम्बन्धी 

व्र्वस्थाका िालग कार्यववलध तथा लनदेजशका तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग पेश गने र कार्ायन्वर्न गने। 
• नगरपालिकामा राजखन ेनागररक वडापत्रिाई लडजजटिमा रूपान्तरण गरी सबैिे देख्न,े बझु्ने र प्रर्ोग 

गनय सक्ने स्थानमा राख्न ेव्र्वस्था गने । 

17. सामाजजक सरुक्षा तथा पजिकरण उपशाखाः 

• सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनसुन्धान गने । 
• सङ्घ तथा प्रदेशिे लनधायरण गरेको मापदण्ड बमोजजम सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी कार्यक्रम कार्ायन्वर्न 

गने। 
• सामाजजक सरुक्षाको कार्ायन्वर्नको िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् संघसंस्थासँग सम्पकय , समन्वर् र 

सहकार्य गने । 
• स्थानीर् सामाजजक सरुक्षा र्ोजना र व्र्वस्थापन तथा आवश्र्क त्र्ाकं संकिन एवं 
• र्वस्थापन गने। 
• सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीर् त्र्ांक, सूचना संकिन र व्र्वस्थापन गने । 
• जेष्ठ नागररक, अपाङ्गता भएका व्र्जि तथा असहार्को िगतत अध्र्ावलधक, पररचर्पत्र ववतरण, 

सामाजजक सरुक्षा तथा सवुवधाको व्र्वस्थापन तथा ववतरण गने । 
• जेष्ठ नागररकको िगत, पररचर्पत्र, सम्मान, स्वास््र् सवुवधा, सामाजजक सरुक्षा सम्बन्धी कार्य गने । 
• जेष्ठ नागररक क्िव, ददवा सेवाकेन्र, भेटघाटस्थि, आश्रर् केन्रको सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने। 
• सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वर्मा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र, जेष्ठनागररक केन्र, तथा असि स्र्ाहार 

केन्रको सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने। 
• वडा कार्ायिर्बाट सम्पाददत व्र्जिगत घटना (जन्म, मतृ्र्,ु वववाह बसाई सराई, सम्बन्ध ववच्िेद र 

धमयपतु्र, धमयपतु्री) कार्यको दताय अलभिेख व्र्वजस्थत रूपमा राख्न े। 
• व्र्जिगत घटनाको स्थानीर् त्र्ांक सम्बन्धी नीलत, तोवकएको प्रकृर्ा पूरा भए नभएको सम्बन्धमा 

अनगुमन गरी प्रलतवेदन पेश गने। 
• आधलुनक प्रववलधमाफय त व्र्जिगत घटना दताय （जन्म, मतृ्र्,ु वववाह, बसाईसराई, सम्बन्ध ववच्िेद）

गने ववषर्मा स्थानीर् पंजजकालधकारीहरूको क्षमता बवृि गने खािका कार्यक्रम संचािन गने । 
• व्र्जिगत घटना दताय सम्बन्धमा स्थानीर् पंजजकालधकारीहरूिाई पनय आएको असहजता तथा समस्र्ा 

समाधानका िलग आफ्नो क्षमता र अलधकार के्षत्र लभत्रका ववषर्मा स्पष्ट रूपमा सहर्ोग गने । 
• र्स्ता ववषर् वा समस्र्ा परेको वा कुनै घटना दताय सम्बन्धमा दिववधा परी स्थानीर् पंजजकालधकारीबाट 

िेजख आएको ववषर्मा आफू वा नगरपालिकास्तरबाट समाधान नहने ववषर् भए सम्बजन्धत ववभाग वा 
मन्त्रािर्मा िेजख सो को समाधानको िालग पहि गने । 
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• ववभाग र मन्त्रािर्बाट माग भएका व्र्जिगत घटना दताय सम्बन्धी वववरण समर्मै उपिब्ध गराउने। 
• मन्त्रािर् र ववभागबाट भएका पंजजकरण सम्बन्धी पररपत्र तथा लनदेशनहरू सवै वडा कार्ायिर् र 

स्थानीर् पंजजकालधकारीकहां उपिब्ध गराउने । 

18. मवहिा, बािवालिका तथा समाज कल्र्ाण एकाईः 

• मवहिाको सामाजजक, आलथयक, राजनीलतक एवं सांस्कृलतक हक सम्बन्धी नीलत, र्ोजना तजुयमा गरी 
कार्ायन्वर्न गनय स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने । 

• मवहिाको आलथयक, सामाजजक, राजनीलतक सशजिकरण, क्षमता ववकासका कार्यक्रम तजुयमा गरी 
स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा पेश गने । 

• िैंलगक उिरदार्ी बजेट तजुयमा, कार्ायन्वर्न, अनगुमन, िैंलगक उिरदार्ी बजेट परीक्षण सवहतको 
प्रलतवेदन कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने 

• मवहिाहरूको आर्-आजयनमा सहर्ोग पगु्ने खािका सीप ववकास सम्बन्धी कार्यक्रम तजुयमा गरी 
स्वीकृतीका िालग पेश गने। 

• बािसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचािनको अनमुती, नववकरण र लनर्मन गने र्स्ता 
संस्थाहरूको लनर्लमत अनगुमन गरी कार्यपालिकामा प्रलतवेदन प्रस्ततु । 

• स्थानीर्तहका कार्यक्रम र बजेटमा अपाङ्गता भएका व्र्जिहरूको पहुंचका िालग उलनहरूको 
सहभालगतामा कार्यक्रम तजुयमा गने व्र्वस्था लमिाउने । 

• शारररीक रूपमा फरक क्षमता (अपाङ्गता) भएका व्र्जिहरूको सरकारी एवं सावयजलनक संघसंस्थाहरूको 
कार्ायिर्मा सहज प्रवेशका िालग सावयजलनक पूवायधार लनमायणका र्ोजना तजुयमा गदाय र्ाम्प सवहतका 
पूवायधार लनमायणको िालग समन्वर् गने । 

• स्थानीर्स्तरका ववकास आर्ोजनाहरूको तजुयमा, कार्ायन्वर्न र ववकास व्र्वस्थापनमा मवहिा सहभालगता 
सलुनजित गनय नीलतगत व्र्वस्थाका िालग पैरवी गने । 

• बािक्िबहरूको गठन, बािसंरक्षण सलमलत तथा नगर बािसिाि गठन सञ्चािन र प्रवियनका कार्यक्रम 
तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा पेश गने । 

• िजक्षत समूह सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यक्रम, श्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन गने । 
• बािवालिकाको हकवहत संरक्षण, जन्म दताय र पवहचानको सलुनजितताका िालग बािमैत्री स्थानीर् शासन 

कार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 
• बािन्र्ार् र बाि इजािासको व्र्वस्थापन र प्रभावकाररता हेरी बािवहंसा लनर्न्त्रणका कार्यक्रम तजुयमा 

गरी कार्ायन्वर्न गने । 
• नगरपालिका के्षत्रमा बसोबास गने आदीवासी जनजातीहरूको उत्थान, ववकास तथा भाषा, संस्कृलत 

संरक्षण र ववकासमा सघाउ पगु्ने खािका नीलत र्ोजना, कार्यक्रम र बजेट तजुयमा गरी कार्ायन्वर्न गनय 
स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने । 

• आदीबासी जनजाती समदुार्को भाषा, संस्कृलत, संस्कार संरक्षण र समवुहकृत रूपमा प्रवियन गरी 
पर्यटकीर् आकषयणको के्षत्र बनाउन पसु्तकािर्, वाचनािर् एवं सामदुावर्क संस्था संचािनमा सहर्ोग 
पगु्ने कार्यववलध र कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा प्रस्ततु गने। 

19. जशक्षा, र्वुा तथा खेिकुद शाखा 

• नगर जशक्षा सलमलत गठन, ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन र ववद्यािर्को नामाकरण गने। 
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• संघीर् सरकारको जशक्षा नीलत बमोजजम स्थानीर् तहमा पसु्तकािर्, वाचनािर् तथा सामदुावर्क अध्र्र्न 
केन्र संचािन तथा व्र्वस्थापन गने । 

• स्थानीर्स्तरमा खेिकूद संघसंस्थाको लनर्मन, प्रवियन, खेि संरचना र पूवायधार लनमायण तथा 
व्र्वस्थापनका कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा पेश गने सामदुावर्क ववद्यािर्िाई 
ददन ेअनदुान, बजेट व्र्वस्थापन, ववद्यािर्को आर्-व्र्र्को िेखा अनशुासन कार्मम, अनगुमन र 
लनर्मन गने । 

• ववद्यािर्को गणुस्तर अलभववृि तथा पाठ्यसामग्रीको ववतरण िगार्त सामदुावर्क ववद्यािर्को जशक्षक 
तथा कमयचारीको दरबन्दी लमिान गने । 

• ववद्यािर्को नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीकृलत, समार्ोजन तथा लनर्मन सम्बन्धी नीलत लनमायण र स्वीकृत 
गराउन े। 

• सामदुावर्क ववद्यािर्को शैजक्षक पूवायधार लनमायण, ममयत सम्भार, सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने। 
• आधारभतू तहको परीक्षा सञ्चािन, अनगुमन, ववद्याथीको लसकाई उपिब्धीको परीक्षण गने । लनःशलु्क 

जशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा िात्रवजृिको व्र्वस्थापन, टू्यसन, कोजचङ्ग जस्ता ववद्यािर् बावहर हनुे 
अध्र्ापन सेवाको अनमुलत तथा लनर्मन गने । 

• मातभृाषामा जशक्षा ददने ववद्यािर्को िालग लनर्मानसुार अनमुलत ददने, अनगुमन तथा लनर्मन गने। 
• गालभएका वा बन्द गररएका ववद्यािर्हरूको सम्पजि व्र्वस्थापन, सामदुावर्क ववद्यािर्को जग्गा र 

सम्पजिको अलभिेख राख्न,े संरक्षण र व्र्वस्थापन गने । 
• जशक्षण लसकाइ, जशक्षक र कमयचारीको तालिम तथा क्षमता ववकासका कार्यक्रम तजुयमा गने। 
• प्राववलधक जशक्षा तथा व्र्वसावर्क तालिमका र्ोजना तजुयमा, सञ्चािन, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन 

गने। 
• व्र्वसावर्क जशक्षा तालिम पररषदको समन्वर्, सहर्ोग र सहकार्यमा स्थानीर्स्तरमा रोजगारमूिक 

व्र्वसावर्क जशक्षा तथा तालिम कक्षा संचािन गनय कार्यववलध तर्ार गरी स्वीकृलतका िालग 
कार्यपालिकामा पेश गने । 

• औपचाररक जशक्षामा पहुँच नभएका तथा ववद्यािर् बावहर रहेका बािवालिका र वर्स्कहरूका िालग 
अनौपचाररक कक्षा, साक्षरता कक्षाको व्र्वस्थापन गने । 

• नगर के्षत्रको ववकास लनमायणमा स्थानीर् र्वुा जनशजिको अत्र्लधक पररचािन गने व्र्वस्था लमिाउने। 
• खेिकूदको ववकास र प्रवियनका िालग जजल्िा खेिकंद ववकास सलमलतसंग समन्वर् गरी। 
• नगरस्तरमा खेिकुदका पूवायधार लनमायण, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने । 
• नगरपालिकामा खेिकुद ववकासका िालग र्वुा क्िव गठन, पररचािन र नगरस्तरीर् खेिकुद 

प्रलतर्ोलगताको आर्ोजना गनय बजेट ववलनर्ोजन गने । 
• खेिकुद पूवायधार खेि मैदान, कभडयहि, रंगशािा लनमायण, सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने। 
• रावष्ट्रर्स्तरका खेिकुद प्रलतर्ोलगताहरूमा नगरक्षेत्रका खेिाडीहरूिाई सहभागी गराउन आवश्र्क तालिम 

र खेि सामग्री तथा खेि मैदानको व्र्वस्थाका िालग कार्यक्रम तजमुा गरी स्वीकृलतका िालग 
कार्यपालिकामा पेश गने । 

• र्वुा पररषद जजल्िा ईकाईको समन्वर्मा र्वुा जागरण तथा उद्यमजशिता र नतेतृ्व ववकासका िालग 
र्वुा सशजिकरणका कार्यक्रम तजुयमा र संचािन गने । 

• स्थानीर्स्तरमा प्रचलित सामदुावर्क खेिको जगनेाय र संरक्षण गने कार्यक्रम तजुयमा गने । 
• स्वास््र् शाखा 
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• आधारभतू स्वास््र् र सरसफाई तथा पोषण सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजनाको तजुयमा, 
कार्ायन्वर्न तथा लनर्मन गने । 

• स्वास््र्जन्र् फोहरमैिा सङ्किन, पनुःउपर्ोग, प्रशोधन, ववसजयन र सोको सेवा शलु्क लनधायरण र लनर्मन 
गने । 

• सरसफाई तथा स्वास््र् के्षत्रबाट लनष्कालसत फोहोरमैिा व्र्वस्थापनमा लनजी तथा गैरसरकारी के्षत्रसँग 
समन्वर्, सहकार्य र साझेदारी गने । 

• सङ्घीर् तथा प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड बमोजजम स्थानीर्स्तरको स्वास््र् सम्बन्धी िक्ष्र् र गणुस्तर 
लनधायरण गने। 

• मातहत स्वास््र् चौकी, आधारभतू स्वास््र् केन्र तथा वलथयङ सेण्टरहरूको काम कारवावहमा समन्वर्, 
सहजजकरण, सहर्ोग एवं अनगुमन र लनदेशन गने । 

• आधारभतू स्वास््र्, प्रजनन स्वास््र् र पोषण सेवाको सञ्चािन र प्रवियन गने । 
• स्वास््र् सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवायधार ववकास तथा व्र्वस्थापन गने । 
• सरसफाई सचेतनाको अलभववृि र स्वास््र्जन्र् फोहोरमैिाको व्र्वस्थापन गने, रि सञ्चार सेवा तथा 

स्थानीर् र शहरी स्वास््र् सेवा सञ्चािन गने । 
• नगरपालिका के्षत्रभीत्र औषलध पसि सञ्चािन अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन गने । 
• मवहिा तथा बािबालिकाको कुपोषण न्रू्नीकरण, रोकथाम, लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर्स्तरमा औषलधजन्र् वनस्पलत, जडीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् वस्तकुो उत्पादन, प्रशोधन र ववतरण 

गने । 
• स्वास््र् बीमा िगार्तका सामाजजक सरुक्षा कार्यक्रमको व्र्वस्थापन गने । 
• स्थानीर्स्तरमा औषलध तथा अन्र् मेलडकि उत्पादनहरूको न्रू्नतम मूल्र् लनधायरण र लनर्मन गने। 
• स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शारीररक व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास््र् विृको पािना तथा जनस्वास््र् 

सेवाको प्रवियन गने । 
• जनुोवटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्त्रण तथा व्र्वस्थापन, सतुी, मददरा र िागू पदाथयजन्र् वस्तकुो 

प्रर्ोग लनर्न्त्रण तथा सचेतना अलभववृि गने । 
• जनस्वास््र्, आपत कािीन स्वास््र् तथा महामारीको लनर्न्त्रण र्ोजना र कार्ायन्वर्न, रोगको लनर्न्त्रण 

तथा रोकथाम गने । 
• आकजस्मक स्वास््र् सेवा प्रवाह तथा स्थानीर् सेवाको व्र्वस्थापन । 

20. कृवष ववकास शाखा 

• कृवषबजार सूचना, हाटबजारको पूवायधार लनमायण, साना लसँचाइ लनमायण, तालिम, प्रववलध प्रसार, प्राववलधक 
टेवा, कृवष सामग्री आपूलतय र कृषक क्षमता ववकास कार्यक्रमको सञ्चािन गने । 

• उच्च मूल्र्र्िु कृवषजन्र् वस्तकुो प्रवियन, ववकास तथा बजारीकरणिाई सहर्ोग पगु्ने कार्यक्रम तजुयमा 
र कार्ायन्वर्न गने । 

• कृवष ववउववजन, मिखाद र रसार्न तथा औषलधहरूको माग अनसुार उपर्िु समर्मा आपूलतय, उपर्ोग 
र लनर्मन गने । 

• कृवष ववकासमा नगदेवािी र खाद्यान्न बािीका पकेट के्षत्र लनधायरण गने । 
• कृवष प्रसार सम्बन्धी स्थानीर् नीलत, कानून, मापदण्ड, र्ोजना कार्ायन्वर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 
• कृवष वातावरण संरक्षण तथा जैववक ववववधताको संरक्षण र प्रवियन गने । 
• कृवष तथा पशपंुजक्षजन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रण गने । 
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• कृवष प्रसार तथा जनशजिको प्रके्षपण, वडाको माग र आवश्र्कता अनसुार जनशजि व्र्वस्थापन र 
पररचािन गने । 

• कृषकहरूको क्षमता अलभववृि, प्राववलधक सेवा, टेवा, सीप ववकास र सशिीकरणका कार्यक्रम संचािन 
गने । 

• स्थानीर्स्तरमा कृवष सम्बन्धी प्रववलधको संरक्षण र हस्तान्तरण, कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 
गने। 

• स्थानीर्स्तरका स्रोत केन्रहरूको ववकास र सेवाकेन्रहरूको व्र्वस्थापन, प्राङ्गाररक खेती तथा मिको 
उत्पादन र प्रर्ोग तथा प्रवियन गने कार्यक्रम कृषकहरूको सहभालगतामा संचािन गने। 

• स्थानीर्स्तरमा धानवािी, मकैवािी, गहुंवािी, तरकारी खेती आदी ववषर्गत कृषकहरूको समूह गठन 
गरी कषक भ्रमण कार्यक्रम माफय त अन्तर समूह अनभुव आदान प्रदान तथा कृवष प्रसार 

• कार्यक्रम संचािन गने । 
• नगरसभाबाट स्थानीर् कृषकहरूको माग अनसुार स्वीकृत भएका कार्यक्रमहरू कार्ायन्वर्नका िालग 

कार्यर्ोजना बनाई शाखाप्रमखु माफय त प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत कहां पेश गने । 
• स्थानीर्स्तरमा स्रोत केन्र एवं सेवाकेन्रहरूको स्थापना, कृवष सेवा प्रवाह, व्र्वस्थापन, प्राङ्गाररक मिको 

उत्पादन र प्रर्ोग तथा प्रवियन गने कार्यक्रम संचािन गने । 
• नगरपालिका के्षत्रलभत्र उत्पादन संभावना भएका फिफूि खेलत ववकासका िालग स्थानीर् कृषकहरूिाई 

प्रोत्साहन गने । 
• नर्ांप्रववलधका फिफूि खेती ववस्तार, फिफूिका ववरूवा उत्पादनका िालग नसयरी स्थापना र संचािन 

गनय पकेट के्षत्र िनौट गरी कार्यक्रम संचािन गने । 
• फिफूिका ववरूवामा िाग्ने रोग, वकरा आदी लनर्न्त्रणका िालग स्थानीर्स्तरमा नै तर्ार गरी प्रर्ोग 

गनय सवकने खािको औषलधको खोजी गने । 
• बागवानी ववकास तथा नसयरी संचािनमा स्थानीर् कृषहरूिाई तालिमको व्र्वस्था र संचािन गने 

कार्यक्रम तजुयमा गरी पेश गने । 
• नगरसभाबाट स्वीकृत नगर ववकास र्ोजना अनसुार बागवानी तफय का कार्यक्रम कार्ायन्वर्नका िालग 

तोवकएको समर्मा कार्यर्ोजना तर्ार गरी पेश गने । 

21. पश ुसेवा शाखा 

• पशपुािन, पशपंुजक्ष वजार सूचना, पशसु्वास््र् सम्बन्धी स्थानीर् नीलत कानून, मापदण्ड, र्ोजना 
कार्ायन्वर्न अनगुमन गने । 

• पशजुचवकत्सािर्को स्थापना, सञ्चािन र पशपंुक्षी जचवकत्सा सेवाको व्र्वस्थापन गने । 
• पशपंुजक्ष जन्र् प्राकृलतक प्रकोप तथा महामारी रोगको लनर्न्त्रणका िालग उपचारात्मक कार्यक्रम तजुयमा 

र कार्ायन्वर्न गने । 
• पश ुबधशािा लनमायण तथा शीत भण्डारणको व्र्वस्थापन र लनर्मनका िालग आवश्र्क कार्यक्रम तजुयमा 

गने । 
• पशपुािनमा उत्सावहत कृषकहरूका िालग िगानी आवश्र्क परेमा सामवुहक ऋण िगानीका िालग 

स्थानीर् ववजिर् कम्पनी, बैंक तथा सहकारी संस्थाहरूसंगको समन्वर्मा कार्यक्रम तजुयमा गरी 
नगरपालिकामा प्रस्ततु गने । 

• िाडा पश ुचौपार्ाको लनर्न्त्रण र व्र्वस्थापनका िालग कान्जी हाउसको व्र्वस्था गने । 
• स्थानीर्स्तरमा पशपंुक्षी सम्बन्धी त्र्ाङ्क संकिन, व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािीको अद्यावलधक गने । 
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• पशआुहारको गणुस्तर जांच, अनगुमन र लनर्मन गने, स्थानीर् चरन तथा खकय  ववकास, संरक्षण र 
व्र्वस्थापन गने । 

• पशपंुजक्ष ववमा र कजाय सहजजकरण गने कार्यक्रमहरू तजुयमा गने । 
• पशपुािन सम्बन्धी सीप ज्ञान प्रवियनका िालग स्थानीर् कृषकहरूिाई समूहमा आवि गरी तालिम, 

गोवष्ठ, कृवष अविोकन भ्रमणको कार्यक्रम स्वीकृत गराई कार्ायन्वर्न गने । 
• पशपुािक कीसानहरूको संख्र्ा र त्र्ांकका आधारमा समूवहकृत गरी व्र्वसावर्क रूपमा पशपुािनको 

ववकास गने । 
• स्थानीर्स्तरमा पशपंुजक्ष पािक कृषकहरूको सहजताका िालग स्थानीर् हावापानी र वातावरण अनकुुिको 

डािेघांस र उन्नत जातका घासको ववउ रूज वा उपिब्ध गराउने । 
• पश ुनश्लसधुार पिलतको ववकास र व्र्वस्थापन, स्थानीर् चरन र खकय  ववकास तथा पश ुआहारको 

गणुस्तर लनर्मन गने । 
• पश ुस्वास््र् सम्बन्धी आधलुनक प्रववलध सम्बन्धी स्थानीर् पशपुािक कृषकिाई तालिम प्रजशक्षण र 

अविोकन भ्रमणका कार्यक्रम संचािन गने । 
• नगपालिकाका वडाहरूिाई पार्क पने गरी पशसेुवाकेन्र स्थापना र सेवा प्रवाहका िालग पाववलधक 

जनशजिको आवश्र्कता अध्र्र्न गरी नगरपालिकामा सझुाव सवहत कार्यक्रम प्रस्ततु गने । 
• पशपुािनिाई व्र्वसावर्क बनाउन सहर्ोग हनु ेखािका कार्यक्रम संचािनमा स्थानीर् उपभोिा तथा 

संघसंस्था पररचािन हनु ेकार्यक्रम तजुयमा र कार्ायन्वर्न गने । 

22. आन्तररक िेखापरीक्षण शाखा 

• िेखापािन सम्वन्धी क्षमता ववकास कार्यक्रम तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा प्रस्ततु 
गने। 

• आलथयक अनशुासन कार्म राख्न भएका खचयका प्रवजृिमा आवश्र्क सधुार ल्र्ाउन प्रलतवेदन सवहत 
कार्यपालिकामा सझुाव प्रस्ततु गने । 

• िेखा तथा राजस्व के्षत्रमा कार्यरत कमयचारीहरूका िालग आलथयक अनशुासन सम्बन्धी आचारसंवहता र 
मापदण्ड तजुयमा गरी स्वीकृलतका िालग कार्यपालिकामा पेश गने । 

• आन्तररक तथा पूवय िेखापरीक्षण गरी प्रलतवेदन पेश गने । 
• िेखापरीक्षण वववरण (बेरूजूको िगत समेत) को अलभिेख व्र्वस्थापन गने । 
• अजन्तम िेखापरीक्षण कार्यमा सहर्ोग, समन्वर् र सहजजकरणका िालग आवश्र्क कागजात लनर्लमत 

गरीराख्न।े 
• कार्यपालिकामा िेखापािन सम्वन्धी क्षमता ववकास र आलथयक अनशुासन कार्म राख्न सल्िाह र सझुाव 

पेश गने। 
• िेखा शाखा र िेखा सलमलतिाई आवश्र्क सहर्ोग गने । 
• अजन्तम िेखापरीक्षणका िालग आवश्र्क कागजात तर्ार गनय िगाई प्रकृर्ा नपगुेकोमा प्रकृर्ा पूरा गरी 

तर्ारी राख्न े। 

• अजन्तम िेखापरीक्षणबाट देखा परेका बेरूज ुफछ्यौटका िालग नगर कार्यपालिकामा सझुाव सवहत 
कार्यक्रम पेश गने र बेरूज ुरकम असिुीमा सहर्ोग गने ।  
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नगरपालिकाबाट प्रदान गररने सेवा, जजम्मेवार अलधकारी र िाग्ने दस्तरु 

 

अनसूुची-१ 

(आलथयक ऐनको दफा २ (१) सँग सम्बजन्धत) 

जग्गाको वगीकरण, न्रू्नतम दररेट र मलु्र्ाङ्कन 

सम्पजि कर र भमूीकर (मािपोत)को दर 

लस न जग्गाको वगीकरण  जग्गाको न्रू्नतम 
मूल्र्ाङ्कन 

आगामी आलथयक वषय २०8२/८3 को  कर  

१ मािपोत कार्ायिर् 
स्र्ाङ्गजा र वालिङ्गिे 
गरेको वगीकरण 
अनसुार  

मािपोत कार्ायिर् 
स्र्ाङ्गजा र 

वालिङ्गिे गरेको 
न्रू्नतम 

मलु्र्ाङ्कनका 
आधारमा 

कर र्ोग्र् सम्पिीको मलु्र् (मािपोत कार्ायिर् 
स्र्ाङ्गजा र वालिङ्गको आलथयक वषय २०81/82 को 
न्रू्नतम मलु्र्ाङ्कन अनसुार मूल्र् कार्म हनुे) 

सम्पजि कर र 
भमूीकर (मािपोत) 
को दर  

रू १ देजख १ िाख सम्म रू 25.०० 
रू १ िाख देजख  रू  2 िाख सम्म रू 50.०० 
रू 2 िाख देजख  रू 3 िाख सम्म रू 75.०० 
रू 3 िाख देजख  रू 5 िाख सम्म रू 100.०० 
रू 5 िाख देजख  रू 7 िाख सम्म रू 125.०० 
रू 7 िाख देजख  रू 9 िाख सम्म रू 150.०० 
रू 9 िाख देजख  रू 11 िाख सम्म रू 175.०० 
रू 11 िाख देजख  रू 14 िाख सम्म रू 200.०० 
रू 14 िाख देजख  रू 17 िाख सम्म रू 250.०० 
रू 17 िाख देजख  रू २0 िाख सम्म रू 300.०० 
रू 20 िाख देजख  रू २3 िाख सम्म रू 350.०० 
रू 23 िाख देजख रू 26 िाख सम्म रू 400.०० 
रू 26 िाख देजख  रू 30 िाख सम्म रू 500.०० 
रू 30 िाख देजख  रू 34 िाख सम्म रू 650.०० 
रू 34 िाख देजख  रू 38 िाख सम्म रू 850.०० 
रू 38 िाख देजख  रू 4२ िाख सम्म रू 1000.०० 
रू 42 िाख देजख  रू 46 िाख सम्म रू 1200.०० 
रू ४६ िाख देजख  रू 50 िाख सम्म रू 1४00.०० 
रू 50 िाख देजख  रू ५4 िाख सम्म रू 1600.०० 
रू 54 िाख देजख  रू ५8 िाख सम्म रू 1800.०० 
रू ५8 िाख देजख  रू 62 िाख सम्म रू 2000.०० 
रू 62 िाख देजख  रू 67 िाख सम्म रू 2250.०० 
रू 67 िाख देजख  रू 72 िाख सम्म रू 2500.०० 
रू 72 िाख देजख  रू 77 िाख सम्म रू 2750.०० 
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रू 77 िाख देजख  रू 83 िाख सम्म रू 3000.०० 
रू 83 िाख देजख  रू 89 िाख सम्म रू ३350.०० 
रू 89 िाख देजख  रू 95 िाख सम्म रू 3500.०० 
रू 95 िाख देजख  रू १ करोड सम्म रू 3750.०० 
रू १ करोड देजख  रू १ करोड ५० िाख सम्म रू 5250.०० 
रू १ करोड ५० िाख देजख  रू २ करोड सम्म रू 6750.०० 
रू २ करोड देजख  रू २ करोड ५० िाख सम्म रू 8250.०० 
रू २ करोड ५० िाख देजख  रू ३ करोड सम्म रू 9750.०० 
रू ३ करोड देजख  रू ३ करोड ५० िाख सम्म रू 11250.०० 
रू ३ करोड ५० िाख देजख रू ४ करोड सम्म रु 12750.०० 
रू ४ करोड देजख  रू ४ करोड ५० िाख सम्म रु 14250.०० 
रू ४ करोड ५० िाख देजख रू  ५ करोड सम्म रु 15750.०० 
रू ५ करोड देजख मालथ प्रलत हजार रू 2.०० थप 
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अनसूुची-१क 
(आलथयक ऐनको दफा २ (१) सँग सम्बजन्धत) 

संरचनाको मूल्र्ाकंन दर 

 

क्षते्र 

संरचना प्रलत वगयवफट रू. 

RCC िेम स्टक्चर र RCC 
ढिानको िाना 

RCC िेम स्टक्चर र RCC 
जस्ताका िाना 

लसमेन्टको जोडाईमा 
ढंुगा/इट्टा को गाह्रो र RCC 

ढिानको िाना 

माटोको जोडाईमा 
ढंुगा/इट्टा को गाह्रो र RCC 

ढिानको िाना 

लसमेन्टको जोडाईमा 
ढंुगा/इट्टा/ब्िकको को 
गाह्रो र जस्ता/स्िेटको 

िाना 

माटोको जोडाईमा 
ढंुगा/इट्टा/ब्िकको को 
गाह्रो र जस्ता/स्िेटको 

िाना 
व्र्ापाररक, 
औधोलगक 

तथा संस्थागत 

वसोवास 

व्र्ापाररक, 
औधोलगक तथा 
संस्थागत 

वसोवास 

व्र्ापाररक, 
औधोलगक 

तथा संस्थागत 

वसोवास 

व्र्ापाररक, 
औधोलगक 

तथा संस्थागत 

वसोवास 

व्र्ापाररक, 
औधोलगक 

तथा संस्थागत 

वसोवास 

व्र्ापाररक, 
औधोलगक 

तथा संस्थागत 

वसोवास 

क व्र्ापाररक 650.०० 625.०० 500.०० 480.०० 500.०० 480.०० 410.०० 390.०० 345.०० 325.०० 300.०० 290.०० 

ख आवासीर् 550.०० 500.०० 420.०० 420.०० 430.०० 390.०० 340.०० 320.०० 285.०० 260.०० 240.०० 200.०० 

ग अन्र् 450.०० 400.०० 390.०० 390.०० 390.०० 350.०० 310.०० 290.०० 250.०० 225.०० 200.०० 150.०० 
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अनसूुची-१ख 

(आलथयक ऐनको दफा २ (१) सँग सम्बजन्धत) 

संरचनाको ह्रास कट्टी सम्बन्धी व्र्वस्था (प्रलतशतमा)  

संरचनाको 
प्रकार  

RCC िेम 
स्टक्चर  

RCC िेम 
स्टक्चर 
र 

जस्ताको 
िाना 

लसमेन्टको 
जोडाइमा 

ढंुगा/इट्टाको 
गाह्रो र          

RCC ढिानको 
िाना 

माटोको 
जोडाइमा 

ढंुगा/इट्टाको 
गाह्रो र RCC 
ढिानको 
िाना 

माटोको जोडाइमा 
ढंुगा/इट्टा/ब्िकको 

गाह्रो र 
जस्ता/स्िेटको िाना 

माटोको 
जोडाइमा 

ढंुगा/इट्टाको 
गाह्रो र 

जस्ता/स्िेटको 
िाना 

कच्ची 
घर 

१-5 वषय 5 5 5 10 10 10 10 

6-10 वषय 10 12 12 15 18 10 25 

11-15 
वषय 

12 15 15 20 25 20 30 

16-20 
वषय 

15 20 20 25 30 27 40 

21-25 
वषय 

20 25 25 30 35 35 40 

26-30 
वषय 

25 30 30 35 40 40 40 

31-35 
वषय 

30 35 35 40 40 40 40 

36-40 
वषय 

35 40 40 40 40 40 40 

40 वषय 
भन्दा मालथ  

40 40 40 40 40 40 40 
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अनसूुची-2  

(आलथयक ऐनको दफा 4  उपदफा (२) सँग सम्बजन्धत) 

व्र्वसार् दताय शलु्क 

क्र.स. व्र्वसार्को वकलसम दताय शलु्क कैवफर्त 

1 कपडा पसि  रू 1000.००  
2 फेन्सी पसि रू 1000.००  
3 गहना पसि रू 1000.००  
4 भाँडा पसि रू 1000.००  
5 औषलध पसि रू 1000.००  
6 लसिाई/टेिररङ्ग पसि 

दैलनक उपभोग्र् वस्तकुो थोक वववक्र 
रू 1000.०० 

रू 2000.०० 
 

7 ईिेजक्िक सामान वववक्र रू 2000.००  

8 ववद्यतु सामान वववक्र पसि रू 2000.००  

9 फोटोग्राफर/ फोटो व्र्वसार् रू 1000.००  

10 पसु्तक पसि तथा स्टेशनरी रू 1000.००  

11 मािा, मास ुपसि रू 3000.००  

12 फलनयचर शोःरूम रू 2000.००  

13 काष् ठ व्र्वसार् रू 2000.००  

14 मोटर पाटयस तथा वकय सप रू 3000.००  

15 सवारी साधन वववक्र(साईकि, मोटरसाईकि, गाडी) शोःरूम रू 3000.००  

16 हाडयवरे्र सामान पसि रू 2000.००  

17 शृ्रङ् गार तथा उपहार सामान/व्रू्वटपाियर रू 1000.००  

18 आर्ि लनगम पेिोि पम्प रू 5000.००  

19 पर्यटन सामाग्री वववक्र(हस्तकिा) रू 1000.००  

20 ममयत संभार सेवा(हावा भने/पन्चर/धनुे) रू 1000.००  
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21 घडी, रेडीर्ो, िगुा लसिाउने मेलसन, स्टोभ, भाँडाहरू, पङ् खा आदी ममयत रू 1000.००  

22 कपडा धिुाई रू 1000.००  

23 साईन बोडय िेख् ने रू 1000.००  

24 पावटय प्र्ािेस र क्र्ाटररङ्ग रू 5000.००  

25 साउण्ड लसस्टम रू 3000.००  

26 लडपाटयमेण्टि सपुरमाकेट रू 5000.००  

27 पान पसि रू 1000.००  

28 उद्योग व्र्वसार्(घरेि ुउद्योग) रू 2000.००  

29 उद्योग व्र्वसार्(कृवष-गाई, भैंसी, वाख्रा, पोजल्ि तथा वन्र् जन्र् ) फमय रू १०००.००  

30 उद्योग व्र्वसार्(होटि) रू 5000.००  

31 उद्योग व्र्वसार्(िाभि एण्ड वटकेवटङ्ग) रू 5000.००  

32 उद्योग व्र्वसार्(रेषु्टरेण्ट) रू 3000.००  

33 उद्योग व्र्वसार्(िापाखाना) रू 3000.००  

34 उद्योग व्र्वसार्(कुटानी वपसानी लमि) रू 2000.००  

35 बैंक तथा ववजिर् संस्था रू २000.००  

36 बचत तथा ऋण सहकारी संस्था रू १500.००  

३७ अन्र् सामान्र् सहकारी संस्था रू १000.००  

३८ उद्योग व्र्वसार्(अस्पताि/डेन्टि/जक्िलनक) रू 5000.००  

37 उद्योग व्र्वसार्(लनजी ववद्यािर्) रू 5000.००  

38 उद्योग व्र्वसार्(जग्गा व्र्वसार्) रू 
10000.०० 

 

39 अस्थाई हाट बजार वा घमु्ती पसि रू 3000.००  

40 तरकारी/फिफूि रू १000.००  
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नोटः  

क्रमसंख्र्ा १ देखी 4६ सम्म उजल्िजखत व्र्वसार्हरू नेपाि सरकारका अन्र् लनकार्मा दताय भएको प्रमाणपत्र सवहत 
नगरपालिकामा व्र्वसार् दतायको िालग आएमा व्र्वसार् दताय वापत रू. १०००.०० दताय शलु्क लिईनेि । तर अन्र् 
कार्ायिर्मा दताय गनय नपने गरर नगरपालिका कार्ायिर्बाटै दतायको प्रमाणपत्र उपिब्ध हनुे व्र्वसार्को हकमा मालथ तोवकए 
बमोजजमको दताय शलु्क लिईनेि । 

  

41 कपाि काट्ने सैिनु रू १000.००  

42 वलगयकरणमा नपरेको अन्र् व्र्वसार् दताय  रू 
१०००.०० 

 

43 मादक पदाथय जन्र् लडिरलसप दताय रू ३०००.००  

44 मजल्टनेशनि कम्पनीबाट उत्पाददत वस्तकुो लडिरलसप दताय रू ३०००.००  

45 प्िजम्बङ फमय/व्र्जिगत पेन्ट/फमय/व्र्जिगत इिेजक्िकि 
फमय/व्र्जिगत सेनेटरी फमय 

रू १०००.००  

४६ परुानो कपडा वफट्ने व्र्वसार्  रु. 5000  
47 कुररर्र सेवा     रु. 1000  
48 बेकरी पसि    रु. 1000  
49 आल्मलुनर्म/जस्टि उद्योग   रु. 1000  
50 खानेपानी आर्ोजनाको जि उपभोिा सलमलत  रु.500  
51 ब्िक उद्योग  रु. 1000  
52 स्वास््र् जक्िलनक/जक्िलनक रु 10,000 प्रलतसेवा 

53 स्वास््र् जक्िलनक/जक्िलनक नववकरण रु 1000 प्रलतसेवा 

कन्सल्टेन्सी सूचीकृत दस्तरु 
१ इजन्जलनर्र, सव इजन्जलनर्र, ड्राफ्टमेन र इजन्जलनर्ररङ्ग कन्सल्टेन्सी रू ७500.००  

२ कानूनी सेवा व्र्वसार्/िेखापढी रू 3000.००  

३ िेखापरीक्षक रू 3000.००  

४ ववमा एजेण्ट रू 3000.००  

५ सभेर्र रू 2000.००  

६ अन्र् प्रकारको कन्सल्टेन्सी रू 2000.००  
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अनसूुची-2ख  

(आलथयक ऐनको दफा 4 उपदफा (४) 

 सँग सम्बजन्धत) 

व्र्वसार् करः 
होटि तथा रेष् टुरेण्ट व्र्वसार् 

क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
होटि तथा रेष् टुरेण्ट 

व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख देजख रू. 10 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1500.००  

रू. 10 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू.50.०० का 
दरिे थप 

 

२ खाजा पसि  रु. 1000  

 

पाटी प्र्ािेस तथा क्र्ाटररङ्ग व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
पाटी प्र्ािेस तथा 
क्र्ाटररङ्ग व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख देजख रू. 10 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1500.००  

रू. 10 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 50.०० का 
दरिे थप 

 

 

वकय सप व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 वकय सप व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख देजख रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 50.०० का 
दरिे थप 

 

 

सवारी साधन वास व्र्वसार्(गाडी धनुे) 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
सवारी साधन वास 

व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख देजख रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 50.०० का 
दरिे थप 

 

 

हाडयवरे्र व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 हाडयवरे्र व्र्वसार् रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  
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रू. 5 िाख देजख रू. 10 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1500.००  

रू. 10 िाख देजख रू. 20 िाख सम्म भएमा रू. 2000.००  

रू. 20 िाख देजख रू. 30 िाख सम्म भएमा रू. 2500.००  

रू. 30 िाख देजख रू. 40 िाख सम्म भएमा रू. 3000.००  

रू. 40 िाख देजख रू. 50 िाख सम्म भएमा रू. 3500.००  

रू. 50 िाख भन्दा वढी भएमा 
प्रलत िाखमा रू. 100.०० का 
दरिे थप 

 

 

कपडा/फेन्सी पसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
कपडा/फेन्सी पसि 

व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख देजख रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख देजख रू. 10 िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 1500.००  

  
रू. 10 िाख भन्दा वढी भएमा 

प्रलत िाखमा रू. 50.०० का 
दरिे थप 

 

 

पसु्तक पसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 पसु्तक पसि व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख देजख रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 50.०० का 
दरिे थप 

 

     

 

स्टेशनरी तथा लगफ्ट व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
स्टेशनरी तथा लगफ्ट 

व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

 

टेिररङ्ग व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 टेिररङ्ग व्र्वसार् 
रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

िन्ड्री व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 
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1 िन्ड्री व्र्वसार् 
रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

 

औषधी व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 औषधी व्र्वसार् 
रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा बढी पुजँज भएका रू. 1500.००  

 

भेटेरीनरी व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 भेटेरीनरी व्र्वसार् 
रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1500.००  

 

ब्रू्टी पाियर व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 ब्रू्टी पाियर व्र्वसार् 
रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

हेर्र कवटङ्ग(सैिनु) व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
हेर्र कवटङ्ग(सैिनु) 

व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

सनुचादँी व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

१ सनुचाँदी व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख देजख रू. 10 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1500.००  

रू. 10 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 100.०० का 
दरिे थप 
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खरुा मददरा व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 मददरा व्र्वसार् 

रू. १० िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1500.००  

रू. 10 िाख देजख रू. 20 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 2000.००  

रू. 20 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 100.०० का 
दरिे थप 

 

थोक मददरा व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 मददरा व्र्वसार् 

रू. १० िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 2000.००  

रू. 10 िाख देजख रू. 20 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 2500.००  

रू. 20 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 150.०० का 
दरिे थप 

 

जचर्ा तथा खाजा पसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 जचर्ा पसि व्र्वसार् 

रू. १ िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 100.००  

रू. 1 िाख देजख रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 1.०० का 
दरिे थप 

 

खरुा वकराना पसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
खरुा वकराना पसि 

व्र्वसार् 

रू. 2 िाख 50 हजार सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 2 िाख 50 हजार देजख रू. 5 िाख सम्म पूँजी 
भएमा  

रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 50.०० का 
दरिे थप 

 

थोक तरकारी पसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
थोक तरकारी पसि 

व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  
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खरुा तरकारी तथा फिफुि पसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 

खरुा तरकारी तथा 
फिफुि पसि 
व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

 

मास ुपसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 मास ुपसि व्र्वसार् 
रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

 

पेिोलिर्म व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 पेिोलिर्म व्र्वसार् 
रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  

 

कम्प्रू्टर तथा मोबाईि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
कम्प्रू्टर तथा 

मोबाईि व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  

 

ईिेक्िोलनक व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 ईिेक्िोलनक व्र्वसार् 
रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  

 

िापाखाना व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 िापाखाना व्र्वसार् 
रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  

 

 

रेलडर्ो तथा मोबाईि ममयत व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 
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1 
रेलडर्ो तथा मोबाईि 
ममयत व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

 

फलनयलसङ्ग तथा डेकोरेशन व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
फलनयलसङ्ग तथा 

डेकोरेशन व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  

 

लनमायण सामाग्री उत्पादन तथा वववक्र ववतरण व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 

लनमायण सामाग्री 
उत्पादन तथा वववक्र 
ववतरण व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  

 

ववशेषज्ञ तथा परामशय व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
ववशेषज्ञ तथा परामशय 

व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

 

िेखापढी, कानून तथा िेखापरीक्षक व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
िेखापढी, कानून तथा 
िेखापरीक्षक व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1000.००  

 

लनमायण व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 लनमायण व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख देजख १० िाख सम्म पुजँी भएमा रू. 1500.००  

रू. १0 िाख भन्दा वढी भएमा रू. 2000.००  

 

कवाडी व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 कवाडी व्र्वसार् रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  
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रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

पेजन्टङ्ग(आटयस) व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
पेजन्टङ्ग(आटयस)  
व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

दगु्ध जन्र् पदाथय सम्बन्धी व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
दगु्ध जन्र् पदाथय 
सम्बन्धी व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

फलनयचर व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 फलनयचर व्र्वसार् 

रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 1000.००  

रू. 5 िाख देजख रू. 10 िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 1500.००  

रू. 10 िाख देजख रू. 15 िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 2000.००  

रू. 15 िाख देजख रू. 20 िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 2500.००  

रू. 20 िाख भन्दा वढी भएमा 
प्रलत िाख रू. 100.०० का 
दरिे थप 

 

 

ववजिर् तथा सहकारी संस्था सम्बन्धी व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 

नेपाि सरकारको 
स्वालमत्व नरहेका 
वाजणज्र् बैंक 

रू. १ करोड सम्म रू. 5000.००  

रू. 1 करोड देजख रू. 5 करोड सम्म पुजँी भएमा रू. 7500.००  

रू. 5 करोड भन्दा वढी भएमा रू. 10000.००  

2 
सहकारी तथा िघवुवि 

व्र्वसार् 

रू. 10 िाख सम्म पूँजी भएमा रू. 2000.००  

रू. 10 िाख देजख रू. 20 िाख सम्म रू. 3000.००  

रू. 30 िाख देजख रू. 40 िाख सम्म रू. 4000.००  

रू. 40 िाख देजख रू. 50 िाख सम्म रू. 5000.००  

रू. 50 िाख भन्दा वढी भएमा 
प्रलत िाखमा रू. 100.०० का 
दरिे थप 
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रेडीर्ो तथा संचार व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
रेडीर्ो तथा संचार 

व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख देजख रू. 5 िाख सम्म भएमा रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  रू. 1500.००  

   

 

पोजल्ि तथा ह् र्ाचरी जन्र् व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
पोजल्ि तथा ह् र्ाचरी 
जन्र् व्र्वसार् 

रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा  रू. 500.००  

रू. 1 िाख देजख रू. 5 िाख सम्म भएमा रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा  
प्रलत िाखमा रू. 100.०० का 
दरिे थप 

 

   

 

संस्थागत ववद्यािर् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 संस्थागत ववद्यािर् 
आधारभतु तह भएमा  रू. 1000.००  

माध्र्लमक तह भएमा रू. 2000.००  

 

डेण्टि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 डेण्टि व्र्वसार् 
रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

 

चस्मा पसि व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 चस्मा पसि व्र्वसार् 
रू. 1 िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 500.००  

रू. 1 िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

भाडँा व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 



 

 

55 

1 भाँडा व्र्वसार् 
रू. 5 िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 1000.००  

रू. 5 िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1500.००  

 

घर पसि चापी खोल्न े
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 घर पसि चापी खोल्न े
रू. १ िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

फोटो स्टुलडर्ो व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 
फोटो स्टुलडर्ो 
व्र्वसार् 

रू. १ िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

फोटो कपी, ल्र्ालमनेशन, वप्रजन्टङ्ग पसि  
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 

फोटो कपी, 
ल्र्ालमनेशन, वप्रजन्टङ्ग 

पसि 

रू. १ िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

 

पर्यटन व्र्वसार् 
क्र.स. जशषयक आ.व २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 होम स्टे 
रू. १ िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

2 हस्तकिा, जचत्रकिा 
रू. १ िाख सम्म पूजँी भएमा रू. 500.००  

रू. १ िाख भन्दा वढी भएमा रू. 1000.००  

3 
प्र्ाराग्िाईलडङ्ग उडान 

कर 

प्रलत व्र्जि (आन्तररक पर्यटक) रू. 200.००  

प्रलत व्र्जि (बाह् र् पर्यटक) रू. 500.००  

 

मनोरञ् जन कर 
क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 मनोरञ् जन कर गण्डकी प्रदेश सरकारिे तोके बमोजजम 
  

 

बहाि ववटौरी कर 
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क्र.स. जशषयक आ.व. २०८२/83 को वावषयक दर कैवफर्त 

1 बहाि ववटौरी कर गण्डकी प्रदेश सरकारिे तोके बमोजजम 
  

नोटः  

क) उपरोि बमोजजमका घर बहाि तथा व्र्वसार् कर लसिाथय राजमागयको सडक अलधकार क्षेत्र लभत्र संचालित व्र्वसार् र घर 
भाडामा िगाईएको व्र्जिबाट असूि उपर गररनेि । 

तर, कर लिएकै आधारमा सडक मापदण्ड बमोजजमको कामकाज गनय संघ, प्रदेश र स्थानीर् सरकारिाई कुनै वाधा अवरोध  
हनुे िैन । 

ख) सडक उपर्ोग सम्बन्धी सेवा शलु्क लनधायरण गरी कार्ायन्वर्न गने व्र्वस्थाका िालग कार्यववलध वनाई िागू गनय नगर 
कार्यपालिकािाई अलधकार ददईनेि । 
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अनूसूची-३ 

(आलथयक ऐनको दफा 5 (१) र (२) सगँ सम्बजन्धत) 
ढंुगा, लगट्टी, बािवुा दहिर/बहिरको लबक्री शलु्क 

लस.नं. शीषयक एकाई दर 

१ रोडा, गेग्रान, स्िेट ढंुगा, चट्टान ढंुगा, कवटङ ढंुगा, 
लगट्टी, जचप्स, बािवुा 

प्रलत क्रू्.वफट रू ९.०० 

२ ईट्टा पाने माटो प्रलत क्रू्.वफट रू ३.५० 

३ चनुढंुगा प्रलत क्रू्.वफट रू १०.०० 

४ साधारण माटो प्रलत क्रू्.वफट रू ३.५० 

५ नदी तथा खोिािे बगाएर ल्र्ाएको काठ प्रलत क्रू्.वफट रू ३००.०० 

६ नदी तथा खोिािे बगाएर ल्र्ाएको कुकाठ  प्रलत क्रू्.वफट रू ५०.०० 
७ नदी तथा खोिािे बगाएर ल्र्ाएको दाउरा/जराजरुी  प्रलत वकिोग्राम रू ४.०० 

नोटः 
क) भीरकोट नगरपालिकाको आलथयक ऐन, २०82 मा उजल्िजखत दररेट गण्डकी प्रदेशको आलथयक ऐन, २०82 मा उजल्िजखत 

दररेटभन्दा घटी भएमा गण्डकी प्रदेशको आलथयक ऐन, २०82 मा उजल्िजखत दररेट अनरुूप हनुे गरी लबक्री शलु्क कार्म 
गररनेि ।   

ख) दहिर बहिर भन्नािे खोल्सा खोल्सी, वनक्षेत्र वा सावयजलनक वा लनजी जग्गाबाट उत्खनन ्वा संकिन गररने बहमूुल्र् पत्थर, 
ऐलतहालसक र सांस्कृलतक महत्वका शालिग्राम, जशिा र अन्र् मूल्र्वान बस्त ुबाहेकका नदीिे बगाई ल्र्ाएको वा लबलग्रएको 
ढंुगा, लगट्टी, बािवुा, माटो, चट्टान, काठ, कुकाठ, दाउरा/जराजरुी जस्ता नदीजन्र् तथा खानीजन्र् प्राकृलतक स्रोतिाई सम्झनपुिय 
।  

ग) ढंुगा, लगट्टी, बािवुा, क्रसर, ईट्टा, स्िेट तथा चनुढंुगा उद्योग/व्र्वशार्हरू ववधीपूवयक दताय र नबीकरण गरी अलनवार्य रूपमा 
मूल्र् अलभवृवि करमा समेत दताय भई कारोबार गरेको हनुपुनेि । लबलभन्न आर्ोजनाको नाममा खोलिएका र्स्ता उद्योग 
व्र्वशार्िे सम्बजन्धत आर्ोजनामा बाहेक अन्र्त्र लबक्री ववतरण गनय पाउने िैन ।  

घ) क्रू्.वफट बाहेक अन्र् एकाईमा कारोबार भएमा कारोबार भएको एकाईिाई क्रू्.वफटमा पररवतयन गरी गणना गनय सवकने ि 
।  
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अनूसूची-३क 

(आलथयक ऐनको दफा 5 (३) सगँ सम्बजन्धत) 
प्रशोलधत नददजन्र् लनमायण सामग्रीको लबक्री शलु्क 

लस.नं. प्रशोलधत लनमायण सामग्रीको नाम लबक्री मूल्र् (प्रलत घन लमटर) कैवफर्त 

१ बािवुा रू २6००.००  

२ लगट्टी रू १४००.००  

३ जचप्स रू 20००.००  

४ ठुिो ढंुगा रू 800.००  

५ सानो ढंुगा (Westage) रू 4००.००  

 

अनसूुची-4 
(आलथयक ऐन को दफा ६ संग सम्बजन्धत) 

सवारी साधन दताय तथा नवीकरण शलु्क 

 

 

अनसूुची-5 

 (आलथयक ऐनको दफा ७ संग सम्बजन्धत) 

ववज्ञापन कर 

 

क्र.स. सवारीको वकलसम आलथयक वषय 2081/82 को 
शलु्क 

आलथयक वषय २०८2/८3 
को शलु्क 

कैवफर्त 

1 चार पाङे्ग हेभी सवारी साधन रू १०००.०० रू १०००.००  
2 चारपाग्र ेहिकुा सवारी साधन रू ७००.०० रू ७००.००  
3 मोटर साइकि िगार्तका अन्र् 

सवारी 
रू ३००.०० रू ३००.००  

४ अटो ररक्सा दताय रू 7000.०० रू ७०00.००  
5 अटो ररक्सा नववकरण  रू 5000.०० रू 3०00.००  
6 अटो ररक्सा प्रमाणपत्र प्रलतलिवप रु ३००.00 रु 300.00  

क्र.सं. वववरण  प्रलत वगय वफट 

1 ग्िो साईन बोडय, लनर्ोन साईन र ववदू्यलतर् बोडय रू 100.०० 
2 लभिेिेखन प्रलत वगयफुट रू 20.०० 

3 तिु व्र्ानार प्रलत हप्ता रू 150.०० 

४ होलडङ्ग बोडय/फ्ल्र्ास बोडय रू 80.०० 



 

 

59 

अनसूुची-6 

(आलथयक ऐनको दफा 8 सगँ सम्बजन्धत) 
मनोरन्जन कर 

 

 

अनसूुची-7 

(आलथयक ऐनको दफा 10 सगँ सम्बजन्धत) 
पावकय ङ्ग शलु्क 

(नगरपालिकािे तोकेको पावकय ङ्ग क्षते्रमा) 

क्र .स .  
 

सवारी साधनको वकलसम प्रलत मवहना (रू.) 
प्रलत ददन 

(रू.) 
प्रलत घण्टा 

(रू.) कैवफर्त 

१  स्क्र्ाभेटर /डोजर/िोडर  ४०००  .००  १५० .००  ४०.००  

२  बस / िक/ वटपर/ िक्र्ाटर  ३०००  .००  १२० .००  २० .००   

३  जजप /टक्र्ासी/भ्र्ान/टर्ाम्पो  1500 500 100  

4  टेम्पो - 25.00 5.00  

5  मोटरसाईकि - 10 -  

 

अनसुचुी-8 

(आलथयक ऐनको दफा 11 सगँ सम्बजन्धत) 
िेवकङ्ग, कोर्ोवकड, क्र्ानोइङ्ग, बन्जी जजम्पङ्ग, जजपफ्िार्र र र् र्ाफ्टीङ्ग दताय तथा नववकरण शलु्क 

 

 

 

क्र स वववरण करका दरहरू (वावषयक एकमषु्ट) कैवफर्त 
1 लसनेमा हि गण्डकी प्रदेश सरकारिे लनधायरण गरे बमोजम  
2 महोत्सव लभत्रको रमाईिो मिेा दैलनक गण्डकी प्रदेश सरकारिे लनधायरण गरे बमोजम  
3 केबिु िाईन गण्डकी प्रदेश सरकारिे लनधायरण गरे बमोजम  
4 महोत्सव मेिा दस्तरु प्रलतददन गण्डकी प्रदेश सरकारिे लनधायरण गरे बमोजम  

 

क्र.स. व्र्वसार्को वववरण दताय/नववकरण/अनमुलत शलु्क 
1 िेवकङ्ग, कोर्ोवकङ, क्र्ानोइङ्ग, बन्जी जजम्पङ्ग, जजपफ्िार्र, प्र्ाराग्िाईलडङ्ग र र् र्ाफ्टीङ्ग दताय 

तथा नबीकरण शलु्क 
प्रलत व्र्वसार् रू ५०००.०० 
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अनसूुची  -9  

(आलथयक ऐनको दफा 12 संग सम्बजन्धत) 

 सेवा तथा सवुवधाको शलु्क /दस्तरुः 
क्र.सं. लसफाररस तथा सेवा शलु्कको वववरण  आलथयक वषय २०81/82 को दर आलथयक वषय २०82/८३  को दर 

1 नागररकता प्रमाणपत्रको लसफाररस रू १५०.०० रू १५०.०० 

2 नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप लसफाररस रू ३००.०० रू ३००.०० 

3 अंलगकृत नागररकता प्रमाणपत्रको लसफाररस (नेपािी नागररकसंग वववावहत ववदेशी 
मवहिा) 

रू १५००.०० रू १५००.०० 

4 अंलगकृत नागररकताको प्रमाणपत्रको संशोधन (नेपािी नागररकसंग वववावहत ववदेशी 
मवहिाको हकमा) 

रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

5 अंलगकृत नेपािी नागररकताको प्रमाणपत्रको लसफाररस (ववदेशी नागररकसंग वववाह 
गरेकी नेपािी मवहिाबाट जजन्मएको सन्तानको हकमा) 

रू १५००.०० रू १५००.०० 

6 नाता प्रमाजणत नेपािी रू ३००.०० रू ३००.०० 

7 नाता प्रमाजणत अग्रजेी रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

8 घर जग्गाको नामसारी लसफाररस रू ३००.०० रू ३००.०० 

9 गठुी जग्गाको मोवहर्ालन हकको लसफाररस रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

10 जग्गाधनी प्रमाणपत्र (िािपूजाय) प्रलतलिवप तथा से्रस्ता कार्म लसफाररस रू ३००.०० रू ३००.०० 

11 बकस जग्गा नामसारी लसफाररस रू १९५०.०० रू १९५०.०० 

12 जग्गाको अंशवण्डा लसफाररस रू ४५०.०० रू ४५०.०० 

13 जग्गाको अपतुािी लसफाररस रू १५००.०० रू १५००.०० 

14 नाम संशोधन लसफाररस रू ३००.०० रू ३००.०० 

15 चारवकल्िा प्रमाजणत लसफाररस ३ रोपनीसम्म रू ३००.०० रू ३००.०० 

16 चारवकल्िा/लसफाररस ३ रोपनी भन्दा बढी प्रलतरोपनी थप रू ७५.०० रू ७५.०० 

17 घर बाटो लसफाररस २ रोपनीसम्म रू ३००.०० रू ३००.०० 

18 घर बाटो लसफाररस २ रोपनीभन्दा बढी प्रलत रोपनी थप रू ७५.०० रू ७५.०० 

19 खानेपानी जडानको लसफाररस स्थार्ी रू ३००.०० रू ३००.०० 

20 खानेपानीको अस्थार्ी लसफाररस रू 1000.०० रू 1,000.०० 
21 ववद्यतु जडान ३ फेजसम्मको  स्थार्ी लसफाररस  रू ४५०.०० रू ४५०.०० 
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22 ववद्यतु जडान ३ फेजभन्दा बढी प्रलत  फेज थप रू ३००.०० रू ३००.०० 

23 ववद्यतु जडान अस्थार्ी लसफाररस व्र्जिगत रू 700.०० र संस्थागत रू 
1200.०० 

व्र्जिगत रू 700.०० र संस्थागत रू 
1200.०० 

24 ववद्यतु नामसारी /ठाँउसारी लसफाररस रू 5००.०० 500.०० 
25 जग्गाधनी प्रमाण पूजाय (िािपूजाय) मा घर कार्म लसफाररस रू 50०.०० 500.०० 
26 जन्म लमलत प्रमाजणत लसफाररस नेपािीमा/जन्म दताय रू १५०.००/200.00 रू १५०.००/200.00 

27 जन्म लमलत प्रमाजणत लसफाररस अंग्रजेीमा  रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

क) व्र्जिगत घटना दताय प्रमाणपत्रको नक्कि दस्तरु रावष्ट्रर् पररचर्पत्र तथा पिीकरण लनर्माविी 
2077 बमोजजम 

रु 500.00 
ख) व्र्जिगत घटना तथा नागररक अलभिेख दताय वकताब हेरेको  रु 200.00 

28 व्र्जिगत घटना प्रमाजणत लसफाररस नेपािी रू १५०.०० रू १५०.०० 

29 वववाह/मतृ्र् ुप्रमाजणत लसफाररस अंग्रजेीमा  रू 7५०.०० रू 7५०.०० 
30 अवववावहत लसफाररस अंग्रजेी/नेपािी रू 7५०.०० रू 7५०/रु200 
31 बसोबास प्रमाजणत लसफाररस रू १५०.०० रू १५०.०० 

32 नाबािक पररचर् पत्र लसफाररस रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

33 पलत पत्नीबीच सम्बन्ध ववच्िेद रावष्ट्रर् पररचर्पत्र तथा पञ् जीकरण ऐन, 
20७६ र लनर्माविी, २०७७ बमोजजम 

रावष्ट्रर् पररचर्पत्र तथा पञ् जीकरण ऐन, 20७६ र 
लनर्माविी, २०७७ बमोजजम 

34 चाररलत्रक प्रमाणपत्रको लसफाररस भारतको िालग रू 5००.०० रू 500.०० 
35 साधारण लसफाररस अग्रजेी  रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

36 लतनपसु्ते प्रमाजणत रू १५०.०० रू १५०.०० 

37 संस्था दताय (आमा समूह/रू्वा क्िब/कृषक  समूह/अपाङ्ग समाज दताय) रू १०००.०० रू १०००.०० 

38 ऋण तथा वचत संकिक सहकारी संस्था दताय/नबीकरण रू 1५००.०० रू. ५०00.०० 
39 संस्था नवीकरण रू 500.०० रू ५0०.०० 

40 साधारण लसफाररस नेपािी रू ३०० रू ३०० 

41 नक्कि ददने प्रलतपाना रू ७५.०० रू 75.०० 

42 जन्म, मतृ्र्,ु वववाह, सम्बन्ध ववच्िेद, बसाइँ सराइ दताय ३५ ददन लभत्र लनशलु्क  लनशलु्क 

43 जन्म, मतृ्र्,ु वववाह, सम्बन्ध ववच्िेद, बसाइँ सराइ दताय ३५ ददन पिात 
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44 बसाइँ सराइ रावष्ट्रर् पररचर्पत्र तथा पञ् जीकरण ऐन, 
20७६ र लनर्माविी, २०७७ बमोजजम 

रावष्ट्रर् पररचर्पत्र तथा पञ् जीकरण ऐन, 20७६ र 
लनर्माविी, २०७७ बमोजजम 45 घटना दतायको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

46 व्र्जिगत घटना दताय वववरण सच्चाउने 
47 सामाजजक सरुक्षाको भिाको िालग पररचर् पत्र बनाउने लनशलु्क लनशलु्क 

48 िात्रवृजि लसफाररस लनशलु्क लनःशलु्क 

49 ववद्यािर् दताय लसफाररस (लनजज) प्रा. वव. रू १५००.०० रू १५००.०० 

50 ववद्यािर् दताय लसफाररस (लनजी) लनमावी स्तर रू २२५०.०० रू २२५०.०० 

51 ववद्यािर् दताय लसफाररस (लनजज) माववस्तर रू ३०००.०० रू ३०००.०० 

52 उच्च मा.वव. दताय लसफाररस  रू ४५००.०० रू ४५००.०० 

53 उद्योग, व्र्वसार् स्थापनाको लसफाररस रू ५००.०० रू ५००.०० 

54 मादकपदाथयजन्र् लडिरलसप लसफाररस रू ५००.०० रू ५००.०० 

55 मजल्टनेशन कम्पनीबाट उत्पाददत सामानको लडिर लसप लसफाररस रू ५००.०० रू ५००.०० 
५६ अन्र् सामानको लडिर लसफाररस रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

५७ कन्सिुर प्रमाणीकरण लसफाररस (प्रलत पेज) रू ३००.०० रू ३००.०० 
५८ नगर स्तर बाहेक अन्र् लनकार्मा र्ोजना माग लसफाररस लनःशलु्क लनःशलु्क 

५९ नगर स्तरीर् र्ोजना सम्झौता लसफाररस लनःशलु्क लनःशलु्क 
६० आलथयक सहार्ता सम्बन्धी लसफाररस लनःशलु्क लनःशलु्क 
61 पेन्सन लसफाररस  रु. 500 
62 भारलतर् पेन्सन लसफाररस  रु.1000 
63 साि बाहेकको घरर्ालस प्रर्ोजनका िालग कुकाठ कटान लसफाररस (प्रलत रुख)   रु 500 
६4 

 
लधतो मलु्र्ाकन 

रू ५ िाख सम्म रू 20००.०० रू 2,0००.०० 

रू ५ िाख देजख १० िाख सम्म रू २7५०.०० रू २,7५०.०० 

रू १० िाख देजख २० िाख सम्म रू ३5००.०० रू ३,5००.०० 

रू २० िाख देजख ५० िाख सम्म रू 50००.०० रू ५,0००.०० 

रू ५० िाख देजख रू १ करोड सम्म रू ९5००.०० रू ९,5००.०० 

रू १ करोड भन्दा मालथ 1 करोड 50 िाख सम्म रू १9०००.०० रू 12,०००.०० 

रू १ करोड 50 िाख देजख २ करोड सम्म  रू 15000.०० 
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रु 2 करोड भन्दा मालथ  रु. 20000.00 
६5 हैलसर्त तथा आर् प्रमाजणत लसफाररस प्रलत हजार  रू ३.०० रू ३.०० 

66 घर लनमायणको अनमुलत/नक्शा पास/अलभिेजखकरण शलु्क 
६7 घर नक्शा पास न्र्नुतम रू ५०० र  भइुय तिाको रू ३ 

पवहिो तिाको रू ४ दोस्रो तिा वा सो भन्दा 
मालथ रू ५ प्रलत वगय  वफट 

न्र्नुतम रू 1000 र  भइुय तिाको रू 6 पवहिो 
तिाको रू 7 दोस्रो तिा वा सो भन्दा मालथ रू 8 

प्रलत वगय  वफट 

68 नक्शा संशोधन न्र्नुतम रू १०००.०० वा प्रलत वगय फुट रू 
२.०० 

न्र्नुतम रू १०००.०० वा प्रलत वगय फुट रू 
२.०० 

69 नक्शा म्र्ाद थप रू १०००.०० वा प्रलत वगय फुट रू २.०० स्थालनर् सरकार संचािन ऐन २०७४ को दफा ३८ 
को उपदफा (३) अनसुार घर नक्सा पास गदाय 

िाग्ने दस्तरुको ५ प्रलतशत रकम 

 

70 
(क) 

नक्सा नामसारी 
क) १ देजख १००० वगयवफट सम्म 

ख) १००१ देजख १५०० वगयवफट सम्म 

ग) १५०१ देजख २००० वगयवफट सम्म 

घ) २००१ देजख ३००० वगयवफट सम्म 

ङ) ३००१ देजख ५००० वगयवफट सम्म 

च) ५००१ देजख १०००० वगयवफट सम्म 

ि) १०००१ वगयवफट भन्दा मालथको हकमा 

  

 

रु. 2000 

रु. 3000 

रु. 4000 

रु. 6000 

रु. 10000 

रु. 20000 

रु. 30000 

 
70 
(ख) 

जस्वकृती लबना तल्िा थप गरेमा 
 

 घर नक्सा पास गदाय िाग्ने दस्तरुको ३०० प्रलतशत 
दस्तरु 

 

70 
(ग) 

जग्गा नापजाँच 

 
 प्रलत वकिाको रु २5००/- 

 
70 
(घ) 

खा पा स टे    प्रलतददन रु 1000 
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७1 घर ममयत स्वीकृत रू १०००.०० वा प्रलतफुट रू २.०० रू १०००.००  वा प्रलतफुट रू २.००  

72 घरको िानाको मोहडा फेने रू १०००.०० रू १०००.०० 

73 अनमुती नलिइय बनाएका घरको अलभिेख राख्न ेसम्बन्ध  घर नक्शा पास गदाय िाग्ने दस्तरुमा २०० प्रलतशत 
थप गरर लनर्मानसुार अलभिेख राख्न े

७4 साववक घर भत्काएर नर्ाँ घर बनाउने रू १०००र घर नक्शा  पास  अनसुारको 
दस्ततु लिने 

रू १००० र घर नक्शा पास  अनसुारको दस्ततु 
लिने 

75 अस्थार्ी संरचनाको हकमा घर नक्शा पास पक्की भवनमा िाग्ने दस्तरुको ५० प्रलतशत पक्की भवनमा िाग्ने दस्तरुको ५० प्रलतशत 

76 भारत प्रवेशको िालग राहदानी लसफाररस रू ७५०.०० रू ७५०.००  

77 प्र्ाराग्िाइलडङ्ग सम्बन्धी अनमुलत लसफाररस रू १5००.०० रू १5००.०० 

78 वगीकरणमा नपरेका ववलभन्न प्रकारका लसफाररस िगार्तका ववषर्मा कामको प्रकृजिका 
आधारमा  

रू ७५०.०० रू ७५०.०० 

79 इजन्जलनर्र, सव इजन्जलनर्, ड्राफ्टमेन र इजन्जलनर्ररङ्ग कन्सल्टेन्सीको नववकरण रू 500०.०० रू 5,000.०० 

80 घर जग्गा व्र्वसार् नववकरण  रू 8५००.०० रू 8,500.०० 

81 लनमायण व्र्वसार्ी ठेकदार 'घ' वगयको इजाजत पत्र  रू २0,000.०० 
82 लनमायण व्र्वसार्ी ठेकदार 'घ' वगयको इजाजत पत्र नववकरण   रू १०,000.०० 

83 लनमायण व्र्वसार्ी ठेकदार 'घ' वगयको इजाजत पत्र नववकरण थप दस्तरु  रू ३,000.०० 
८4 लनमायण व्र्वसार्ी ठेकदार 'घ' वगयको इजाजत पत्र नामसारी दस्तरु  रू ३,000.०० 
८5 लनमायण व्र्वसार्ी ठेकदार 'घ' वगयको इजाजत पत्र ठाउँसारी दस्तरु  रू ६,000.०० 
८6 लनमायण व्र्वसार्ी ठेकदार 'घ' वगयको इजाजत पत्र प्रलतलिपी दस्तरु  रू १,५00.०० 

८7 स्थानीर् लनमायण सामाग्री र ज्र्ािाको दररेट पजुस्तका दस्तरु   रू 1,000.०० 

88 व्र्वसार् वन्द  रू 500.०० 

89 व्र्वसार् नववकरण  रू 500.०० 

90 नक्सा पास आवेदन/ नक्शा पास वकताब  रू 1000.०० 

91 लसफाररस दस्तरु/अन्र् दस्तरु               रू 300.०० 

92 घरबाटो लसफाररस  रू 300.०० 
93 वतन प्रमाजणत  रू 300.०० 

94 लसफाररस तथा बक्सौनी  रू 300.०० 
९5 न्र्ावर्क सलमलत लनवेदन दताय दस्तरु (ववपन्न वगयिाई लनशलु्क)  रु 100.00 
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96 वववरण सच्र्ाउने (ववलभन्न प्रमाणपत्र/कागजात)   रु. 500.00 
97 जालतर् पवहचान र जालतर् लसफाररस (जनजालत लसफाररस)  रू 200.०० 
98 हकवािा र हकदार प्रमाजणत    रू 300.०० 
99 व्र्वसार्को नामसारी/ठाँउसारी  रू 1000.०० 
100 पेन्सन प्रर्ोजनको िालग दईु नाम थर लसफाररस  रु. 500.00 
101 लनजी धारा वापतको शलु्क/लसफाररस  रु. 300.00 
102 सरसफाई शलु्क (प्रलत मवहना) 
क साधारण आवालसर् घर   रू १००.०० 
ख भाडामा िगाईएको घरको भाडामा ददइएको प्रलत कोठाको थप रकम  रू २०.०० 
ग होटि/िज/रेषु्टरेन्ट  रू १5०.०० 
घ वकय शप  रू 2००.०० 
ङ हाडवेर्र  रू १50.०० 
च कपडा पसि/फेन्सी पसि  रू १0०.०० 
ि पसु्तक  रू 1००.०० 
ज टेिररङ्ग  रू 1०0.०० 
झ मददरा पसि  रू 100.०० 
ञ औषधी पसि/भेटेरीनरी   रू 150.०० 
ट व्र्टुीपाियर/कपाि काटने  रू 150.०० 
ठ वकराना र तरकारी पसि समेत  रू 150.०० 
ड वकराना पसि  रू 100.०० 
ढ तरकारी पसि  रू 150.०० 
ण वकराना र मददरा पसि समेत  रू 150.०० 
त मासजुन्र् पदायथ ववक्री गने पसि  रू 200.०० 
थ पसु्तक पसि  रू 100.०० 
द पसु्तक, स्टेशनरी तथा लगफ्ट पसि  रू 150.०० 
ध जचर्ा पसि  रू 100.०० 
न अन्र् पसि  रू 100.०० 
प चना चटपट पसि  रू 100.०० 
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फ लसरक डसना पसि  रू 200.०० 
ब ठेिावािा पसि (बोकेर राख्न)े  रू 150.०० 
भ एग्रोभेट/दाना पसि  रु.125.00 
म ग्र्ास चिुो बनाउने (बाटोमा वहड्ने)  रू 100.०० 

103 हेभी ईजक्वपमेण्ट (ब्र्ाक हे्व िोडर, एक्साभेटर) प्रर्ोग गनय ददए बापतको भाडादर (मू.अ.कर समेत) 

क ब्र्ाक हो िोडर  रू २35०.०० (प्रलतघण्टा भ्र्ाट बाहेक) 

ख ब्र्ाक हो िोडर (बे्रकर)  रू २85०.०० (प्रलतघण्टा भ्र्ाट बाहेक) 
ग एक्साभेटर (बकेट)  रू ६५०० .०० (प्रलतघण्टा भ्र्ाट  बाहेक ) 
घ एक्साभेटर (बे्रकर)  रू ७००० .०० (प्रलतघण्टा भ्र्ाट  बाहेक ) 
ङ टीप्पर  रू १५5०.०० (प्रलत घण्टा भ्र्ाट  बाहेक ) 

104 एम्बिेुन्स भाडा 
 भीरकोट-पोखरा   प्रलतपटक रू ३०००.०० 
 भीरकोट-तानसेन  प्रलतपटक रू ५०००.०० 
 भीरकोट -बटुबि  प्रलतपटक रू ७५००.०० 
 भीरकोट -नारार्णघाट  प्रलतपटक रू ७५००.०० 
 भीरकोट -काठमाडौँ  प्रलतपटक रू १२५००.०० 
 नगरपालिका तथा स्र्ाङ्जा जजल्िा लभत्र कच्ची बाटोमा  प्रलतपटक/प्रलत वक.लम. रू १००.०० 

भ.ुपू. भारलतर् पेन्सनरिाई एम्बिेुन्समा १०%  भाडा िुट ददइनेि । (पररचर्पत्र आवश्र्क पने) 
लसटीहिको भाडा 

क्र.सं. वववरण भाडा रकम कैवफर्त 
105 लसटी हिको भाडा दर (प्रलत कार्यक्रम/प्रलतददन) रू. २०००  

अन्र् 
106 वनजन्र् पैदावर वववक्र ववतरण  प्रचलित वन ऐन बमोजजम 
107 एि.लस.डी. मजल्टमेलडर्ा प्रोजेक्टर दैलनक  प्रलत घण्टा रू १००.०० प्रलत घण्टा रू १००.०० 

जशक्षा सम्बन्धमा 
108 जशक्षक अलभिेखीकरण सम्बन्धमा (करार लनर्िुी) 

क प्राथलमक तह रू. 500.०० - 
ख लनम्न माध्र्लमक तह रू. 700.०० - 
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ग माध्र्लमक तह रू. 1000.०० - 
घ उच्च माध्र्लमक तह रू. 1200.०० - 

109 जशक्षक सरूवा सहमलत (नगरपालिका बावहर) 
क प्राथलमक तह रू. 500.०० - 

ख लनम्न माध्र्लमक तह रू. 300.०० - 

ग माध्र्लमक तह रू. 500.०० - 

घ माकय लसटको प्रलतलिवप (कक्षा ८) रु.300.00 रु.300.00 
110 पर्यटकीर् स्थि प्रवेश शलु्क 
क स्वरेक मैदान पर्यटकीर् क्षेत्र,  भी.न.पा. ५ रू. २0.०० रू. २0.०० 
ख सरसफाई केन्र/भीरकोट पाकय  भी.न.पा. ४ रू. 50.०० रू. 50.०० 
ग सनु्दरचौर बनस्पती सूचना केन्र,  भी.न.पा. ६ रू. २0.०० रू. २0.०० 
घ गडहरे गफुा क्षेत्र पररसर, भी.न.पा. ८ र ९ रू. ५0.०० रू. ५0.०० 

नोटः मालथ उजल्िजखत प्रवेश शलु्कमा ववद्याथी, अपाङ्गता भएका व्र्जि र जेष्ठ नागररकिाई ५० प्रलतशत िुट ददइनेि। िुट लिनको िालग पररचर् पत्र साथमा हनुपुनेि । 
111 पर्यटकीर् स्थिमा वनभोज शलु्क 

 

क 
 

स्वरेक मैदान पर्यटकीर् क्षेत्र,  भी.न.पा. ५ 
रू. 1000.०० रू. 1000.०० 

 

ख 
 

गडहरे गफुा क्षेत्र पररसर, भी.न.पा. ८ र ९ 
रू. 1000.०० रू. 1000.०० 

 

ग 
 

सरसफाई केन्र/भीरकोट पाकय  र सनु्दरचौर पाकय मा 
भाँडा बतयन र ग्र्ास समेत 

रु 4000.00 रु 4000.00 

घ भीरकोट पाकय  र सनु्दरचौर पाकय मा लभलडर्ो ड्रोन तथा 
फोटोसटु 

रु.2000.00 रु.2000.00 

ङ भीरकोट पाकय  र सनुदरचौर पाकय मा सभा गोष्ठी र 
सेलमनार 

रु.2000.00 प्रलत ददन रु.2000.00 प्रलत ददन 

 
112 करार सेवा परीक्षा दस्तरु 
क अलधकृतस्तर रु.1200 रु.1200 
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ख सहार्कस्तर रु.700 रु.700 
113 वकराना पसि दताय रु. १००० रु.1000 
114 ववषर् ववशेषज्ञ दस्तरु  
क आधारभतू तह रु. 700 रु. 700 
ख माध्र्ालमक तह रु. 1200 रु. 1200 

115 व्र्जिगत घटना दताय प्रमाजणत/लसफाररस नेपािीमा रु. 150 रु. 150 
116 बोिपत्र फाराम ववक्री शलु्क रु. 1000 रु. 1000 
117 नक्सा अलभिेजखकरण प्रलतलिपी दस्तरु रु. 1000 रु. 1000 
118 कक्षा ८ को बावषयक परीक्षा दस्तरु (सस्थागत ववद्यािर् 

प्रलतववद्याथी) 
रु. 275 रु. 275 

119 व्र्वसार् दताय प्रलतलिपी दस्तरु रु. 500 रु. 500 
१20 पाँगो माटो (प्रलतट्याक्टर) 2.5 घ.लम. रु. 500 रु. 500 
121 फमय वा पसिको सूजचकृत शलु्क (20000-

100000) सम्म 
 रु. 500 

122 फमय वा पसिको सूजचकृत शलु्क (१००००० भन्दा 
मालथ) 

 रु. 1000 

123 नर्ाँ घर सजयलमन  रु. १००० 
124 तमसकु प्रमाजणत दस्तरु  रु. 500 
125 घरनक्सा प्रलतलिपी दस्तरु  रु. 1000 
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अनसूुची-९क. 

लनःशलु्क उपिब्ध गराईने सेवाहरू 

1. िात्रवृजि लसफाररस 

2. आलथयक सहार्ता सम्बन्धी लसफाररस 

3. र्ोजना माग लसफाररस 

4. ज्रे्ष् ठ नागररक तथा अपाङ्ग पररचर् पत्र ववतरण सम्बन्धी लसफाररस 

5. जवटि प्रकृलतका रोगहरूको उपचारका िालग गररने लसफाररस 

6. १६ वषय मलुनका बािवालिकाहरूसँग सम्बजन्धत लसफाररस 

7. सरकारी, सामदुावर्क तथा गैर नाफामूिक भवनहरूको नक्शा पास तथा अलभिेखीकरण सम्बन्धी लसफाररस 

8. भकुम्प वपलडत िाभग्राहीहरूको नक्शा पास तथा घर अलभिेजखकरण सम्बन्धी सेवा 
9. असहार्, अनाथ, वेवाररसे िगार्तका िाश व्र्वस्थापन तथा दाह संस्कार 

10. गररबीको पररचर्पत्र प्राप्त गरेका व्र्जिहरूिाई उपिब्ध गराईने सेवाहरू 

11. कोलभड-१९ को रोकथाम तथा कोलभड-१९ बाट संक्रलमत लबरामीहरूको उिार एवम ्उपचार सम्बन्धी लसफाररस  

 

 

अनसूुची-10 

(आलथयक ऐनको दफा १३ संग सम्बजन्धत) 

शलु्क /दस्तरु 

 

लस.न. वववरण सेवा दस्तरु/शलु्क कैवफर्त 

1 नामसारी  500.००  

2 दाजखि खारेज  500.००  

3 संशोधन, प्रलतलिपी  100.००  

4 अंशवण्डा र अंश बझेुको भरपाई (वक.का गनुय नपनेमा) 500.००  

5 अंशवण्डा र अंश बझेुको भरपाइ (वक.का गनुय पनेमा) 1000.००  

6 लिखत पाररत  

राजजनामा, सट्टापट्टा, संगोिनामा, दतायफारी, िोडपत्र, बकसपत्र, दानपत्र,  

(वकिाकाट गनय नपनेमा) 

500.००  

7 लिखत पाररत  

राजजनामा, सट्टापट्टा, संगोिनामा, दतायफारी, िोडपत्र, बकसपत्र, दानपत्र,  

(वकिाकाट गनय पनेमा) 

1000.००  

8 सबै वकलसमका बन्धकी लिखत रोक्का फूकुवा दबैु गदाय  250.००  
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अनसूुची-10क 

(आलथयक ऐनको दफ 16   संग सम्बजन्धत) 

 जलडबटुी, कवाडी तथा जीवजन्त ुकरको दर 

 

लस.न. वववरण करको दर कैवफर्त 

1 कवाडी कर प्रलतकेजी रू. २  

2 जलडबटुी कर  प्रलतकेजी रू. २  

3 जीवजन्त ुकर  प्रलतकेजी रू. २  

 

अनसूुची-10ख 

(आलथयक ऐनको दफा ७ संग सम्बजन्धत1 ) 

 पनुःप्रर्ोगमा आउने कवाडी सामानको लबक्री शलु्क 

 

लस.न. वववरण लबक्री शलु्क कैवफर्त 

1 लबर्रको बोति प्रलतगोटा रू. २.1० 
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म 
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 2 सेतो लससा प्रलतकेजी रू. 7 

3 प्िावष्टकजन्र् सामग्री (नरम)  प्रलतकेजी रू. 2० 

४ प्िावष्टकजन्र् सामग्री (कडा) प्रलतकेजी रू. 12 
५ गडुीर्ा प्रलतकेजी रू. 22 
६ परुानो कपडा प्रलतकेजी रू. ५ 
७ जस्ताजन्र् सामग्री प्रलतकेजी रू. 2५ 
८ फिामजन्र् सामग्री  प्रलतकेजी रू. 40 
९ कागजजन्र् सामग्री  प्रलतकेजी रू. १0 
१० अन्र् सामग्री प्रलतकेजी रू. 27  

 
अनसूुची-10ग 

(आलथयक ऐनको दफा १७ (क) संग सम्बजन्धत) 
लनकासी करको दर 

लस.न. वववरण करको दर कैवफर्त 

1 िािा ठूिो प्रलतगोटा रू. २8 

 प्र
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 लन
क
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क
ा 

2 िािा सानो प्रलतगोटा रू. 14 

3 पशपंुक्षीको हाड प्रलतकेजी रू. 1 

4 पशपंुक्षीको खरु, लसङ प्रलतकेजी रु. 2 

5 पशपंुक्षीको प्वाँख प्रलतकेजी रू. 0.80 

6 थोत्रो मेलसनको फिाम प्रलतकेजी रू. 1.90 

7 खािी बोति लससा  प्रलतगोटा रु. 0.60 

8 प्िाजस्टक बोति, जिुा चप्पि, ग्र्ालिन, ड्रम आदी  प्रलतकेजी रू. 1  

9 खािी बोरा   प्रलतगोटा रू. 1 

10 तेिको वटन  प्रलतगोटा रु. 1 
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11 परुानो कागज/कागजजन्र् सामाग्री प्रलतकेजी रू. 1 

12 फिामजन्र् सामाग्री/ वगीकरणमा नपरेका अन्र् सामाग्रीहरु  प्रलतकेजी रु. 2 
 

अनसूुची-1० घ 

(आलथयक ऐनको दफा १८ (१) संग सम्बजन्धत) 
लनकासी करको दर 

लस.न. वववरण करको दर कैवफर्त 

1 भैँसी/राँगा प्रलत गोटा रू. १००/-  

2 पाडा/पालड प्रलत गोटा रू. 5०/-  

३ बाख्रा/बोका प्रलत गोटा रु. ५0/-  

४ कुखरुा/हाँस प्रलत गोटा रू. 5/-  

५ अण्डा प्रलत गाडी (ठूिो) रु. २,०००/-  

6 अण्डा प्रलत गाडी (मझौिा) रु. १,०००/-  

7 अण्डा प्रलत गाडी (सानो) रु. ५००/-  

8 फिफुि/सनु्तिा/अदवुा िगार्तका तरकारी 
तथा फिफुिजन्र् बस्तहुरु 

प्रलत क्र्ारेट रु. ५ (प्रलत केजी रु 1) तोवकएको 
अवस्थामा 
बाहेक 
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आर्व्र्र् वववरणः 

भीरकोट नगरपालिकाको आ.व. २०८२/८३ को तेस्रो चौमालसकको आर्व्र्र् वववरणः 
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लनणयर् गने प्रवक्रर्ा र अलधकारी  

लनणयर् गने प्रवक्रर्ा 

सामान्र्तः कानून लनमायण तथा अन्र् नीलतगत ववषर्मा नगरसभा र कार्यपालिका वैठकमा आवश्र्क ििफि 
पिात सवयसम्मत रूपमा लनणयर् हनुे गदयि । सवयसम्मत लनणयर् हनु नसकेमा बहमुत सदस्र्हरूको भावनािाइ 
समेटी नगर प्रमखु िे गरेको लनणयर् बैठकको लनणयर् हनु ेगरेको ि । र्स बाहेक अन्र् प्रशासलनक ववषर्मा 
प्रचलित कानूनमा तोवकए बमोजजम नगर प्रमखु र प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृतबाट लनणयर् हनुे गरेको ि ।   

लनणयर् गने अलधकारी 

नगर प्रमखु/प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत 

लनणयर् उपर उजरुी सनु्न ेअलधकारी  

नगर प्रमखु गोववन्द कुमार कमायचार्य माफय त नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, नगर कार्यपालिका वा नगर 
सभा  

सूचना अलधकारी र कार्ायिर् प्रमखुको नाम, पद र इमेि  

कार्ायिर् प्रमखुः प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृत श्री िक्ष्मण िम्साि ।  eo@bheerkotmun.gov.np 

सूचना अलधकारीः प्रशासकीर् अलधकृत श्री लसताराम खनाि । suchanaadhikari@bheerkotmun.gov.np 
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सूचना माग सम्बन्धी वववरणः 

भीरकोट नगरपालिकामा लमलत २०८2 श्रावण देजख २०८२ चैत्र मसान्त सम्मको सूचना माग 
सम्बन्धी वववरण  

सूचना माग पत्र संख्र्ाः २ 

कार्ायिर्मा उपजस्थत भएर माग भएका सूचना संख्र्ाः २ 

उपिब्ध गराईएको सूचना संख्र्ाः २ 

उपिब्ध गराउन बाँकी सूचना संख्र्ाः ० 

सूचना उपिब्ध नगराएको भए सोको वववरण/कारणः माग भए बमोजजम सूचना उपिब्ध गराईएको । 

 


